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NGHI QUYET

~ HOQIDPONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DUQC DANAPHA

- Cén ctr Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 da duoc Quobc héi neée Cong
hoa Xa hoi Chii nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2014;

- Cén cie Diéu I¢ t6 chirc va hoat dong Cong ty Cé phan Dwoc Danapha duwgc
Dai héi dong cé dong théng qua ngay 17/5/2019;

- Cdn ci Bién bén cudc hop HPQOT s6 41/2019/BB-HPQT cia HDQT Céng ty
Cé phan Dugc Danapha ngay 01/6/2019.

QUYET NGHI

Piéu 1: Hoi ddng quan tri Cong ty Cb phan Dugc Danapha théng nhit ban hanh Quy
ché hoat dong cia HPQT Cong ty C6 phan Dugc Danapha nhiém ky 2016 — 2021.
Piéu 2: Quy ché hoat dong cia HDQT Cong ty C6 phan Dugc Danapha nhiém ky
2016 — 2021 gdm 03 Phén, 06 Chuong va 34 Diéu, dugc dinh kém theo Nghi quyét
nay.

Pidu 3: Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/6/2019. Cac thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban Kiém soat, Ban Tdng Gidm dbc va cac bd phan c6 lién quan chiu trach

nhiém giam sat va thi hanh Nghi quyét nay.
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QUY CHE HOAT PONG
CUA HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DUQC DANAPHA
NHIEM KY 2016-2021

(Ban hanh theo Nghi quyét sé 48/NQ-HPQT ngay 01 thing 6 nam 2019
ciia Hpi dong quan tri Cong ty ¢é phan Duwoc DANAPHA)

Phan I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Ciin cir va diéu kién ap dung

- Luét Doanh nghiép s 68/2014/QH13;

- Piéu 1é¢ Cong ty C6 phan Dugc DANAPHA dugc sira d6i bo sung va ban hanh
ngay 28/4/2018;

- Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong Cong ty C6 phan Dugc DANAPHA thong qua
ngay 17/5/2019;

- Piéu kién thuc té cua cong ty;

- Piéu kién thuc té cua cac thanh vién Hoi dé)ng quan tri;

- Trir khi dugc dinh nghia khéc, cac thuat ngit 4p dung trong Quy ché nay ciing co

nghia nhu trong Luat Doanh nghiép va Diéu 18 cong ty.

Piéu 2 . Muc dich, yéu ciu

1. Muc dich:

- Xay dung khuon khd, hanh lang, chuin muc, diéu kién cho cac hoat dong cua
HDQT va cac thanh vién HDQT.

- Quy dinh cu thé nguyén tic, co cdu, ché do lam viéc cia HPQT.

- Xac dinh rd mdi quan h¢ gitra HDQT v6i cac td chire, ca nhan co lién quan trong
va ngoai Cong ty cd phan Dugc DANAPHA (Céng ty).

- Quy dinh phuong thure, quy trinh xtr 1y cong viéc cua HDQT.

- Phan dinh quyén va nghia vu ciia cac thanh vién HDQT.

2. Yéu ciu:

- Moi diéu khoan cua quy ché nay khong dugc trai voi cac quy dinh ctia phéap luat
va Diéu 1¢ cong ty dang c6 hiéu luc.

- RO rang, cu thé.

- Phu hop véi yéu cau va diéu kién thuc té ctia cong ty, cling nhu cia cac thanh vién
HDQT.
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Diéu 3. Co ciu td chirc ciia Hji df‘)ng quan tri

- S6 lugng thanh vién: Bao gdm it nhat nam (05) ngudi, trong d6 sb thanh vién doc
1ap khong diéu hanh it nhat 13 hai (02) nguoi.

- Co céu t6 chirc: Bao gdm mét (01) Chu tich, mot (01) Pho chu tich va céac iy vién.
Hoi déng quan tri c6 bd may giup viéc gém mot (01) hodac mot sb thu ky va mot sb nhan

sy gitp viéc khac, b may gitp viéc cho HDQT do Chu tich HDQT xem xét quyét dinh.

Diéu 4. Chirc niing, nhiém vu va quyén han cia Hoi ddng quan tri

HPQT 1a co quan quan 1y cong ty, c6 toan quyén nhan danh cong ty dé quyét dinh
moi van dé lién quan dén muc dich, quyén loi ctia cong ty, trir nhitng van dé thudc tham
quyén cia DPHPCP.

Piéu 5. Nguyén tic 1am viéc ciia Hoi dong quan tri

1. HPQT lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sb.

2. Hoi déng quan tri lam viéc theo nguyén tic tap thé 13nh dao, c4 nhan phu trach,
cac thanh vién HPQT tu chiu trach nhiém vé phﬁn viéc dugc phan cong. Céac thanh vién
HDQT cung chiu trach nhiém trude dai hoi déng cd dong (PHDCD) va trude phap luat vé
cac nghi quyét, quyét dinh cia HDQT da duogc thong qua trir cac thanh vién HDQT d3 biéu
quyét khong thong qua, cac thanh vién khong biéu quyét va biéu quyét théng qua cé bao
lwu y kién ddi véi nghi quyét va quyét dinh cia HDQT van phai chiu trach nhiém mét phan
vé cac nghi quyét, quyét dinh ctia HPQT di duogc théng qua.

3. Thanh vién HPQT c6 cac quyén va nghia vu, quyén loi va trach nhiém theo quy
dinh cua Luat Doanh nghiép, Piéu 1é cong ty va Quy ché hoat dong ciia HPQT.

Phén II
QUY PINH CU THE

Chuwong 1
CHE PQ LAM VIEC CUA HQI PONG QUAN TRI

Diéu 6. Ché d¢ lam viéc ciia Hoi dong quan tri

1. HoO1 déng quan tri lam viéc theo ché do tap thé, khong han ché sb 1an hop va
khodng cach thoi gian giira hai 1an hop nhung it nhat phai hop mdi quy mét 1an, do Chu
tich HPQT hodc nguoi thay thé triéu tap dé xem xét va quyét dinh nhirng van dé thudc
nhiém vu va quyén han cia HDQT.

Déi véi cac van dé khong can thiét phai tri¢u tap hop hodc khong cod diéu kién dé
triéu tap cudc hop thi Chu tich HDQT co6 thé o churc léy v kién cua cac thanh vién HDQT
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bang van ban. Nghi quyét, quyét dinh cia HDQT duoc thong qua bang hinh thirc 1dy y kién
bang van ban c6 gia tri nhu nghi quyét, quyét dinh dugc thong qua truc tiép tai cude hop
HDbQT.

2. Cudc hop HPQT chi dugc tién hanh va thong qua cac nghi quyét, quyét dinh khi
c6 it nhat ba phan tu (3/4) tong s thanh vién HDQT tham gia truc tiép hodc thong qua
nguoi dai dién thay thé dbi véi cude hop dugc tri€u tap 1an mot (01) va hon mét phén hai
(1/2) dbi v6i cude hop duge triéu tap lai va duge ap dung ca trong truong hop thong qua
cac nghi quyét, quyét dinh cia HPQT thyc hién bang phuong thic 13y y kién bang vin
ban. Thoi han t6i da dé triéu tap lai cudc hop, giri lai van ban xin ¥ kién 13 khong qua bay
(07) ngay lam viéc.

3. Cac thanh vién HPQT phai thyc hién nhiém vu theo nghi quyét phén cong cua
HDQT va theo phan cong Chu tich HDQT ddi véi cac nhiém vu chua duge phéan cong
trong nghi quyét cua HPQT, phai chiu trach nhiém c4 nhan vé nhiing y kién nhéan xét, danh
gi4, phat biéu va noi dung biéu quyét ciia minh.

4. Cac thanh vién HPQT c6 quyén bao luu y kién ctia minh nhung phai nghiém
chinh chép hanh cac nghi quyét, quyét dinh cia HPQT va yéu cau y kién bao luu dé dugc
ghi trong bién ban cudc hop cua HPQT.

5. Thanh vién HPQT c6 thé ty quyén cho ngudi dai dién thay thé du hop, khi dap
g du cac diéu kién sau:

- Ngudi dai dién c6 da ning luc phap luat, hién khong bi phap luat cdm hodc han
ché mot s6 quyén, trong d6 co cac quyén co lién quan dén trach nhiém cta thanh vién
HDbQT.

- C6 Gidy uy quyén cua thanh vién HDQT cho nguoi dai dién thay thé, Gidy ay
quyén phai duoc gui t6i HDQT cham nhit 13 hai (02) ngay lam viéc trudc khi hop. Gidy
iy quyén phai ghi rd: Ho tén, dia chi, s6 CMND/Cén cudc ctia ngudi Gy quyén va nguoi
duoc ty quyén, ndi dung Gy quyén, pham vi oty quyén, thoi han hiéu luc ctia viée oy quyén.

- Viéc Gy quyén phai dugc it nhat trén mot phan hai (1/2) cac thanh vién HDQT
chép thuan.

- Ngudi iy quyén hoan toan chiu trach nhiém trudc Hoi ddng quan tri va trude phap
luat vé céc cong vi¢c cua nguoi dugc uy quyén thuc hién theo uy quyén tai cudc hop
HDbQT.

- Nguoi dai dién thay thé phai xuat trinh gidy to ty than va Gidy oy quyén ban
chinh v&1 HPQT trude khi vao hop.
Piéu 7. Triéu tip va chi tri cic cudc hop ciia Hi dong quan tri

1. Cac cudc hop thuong ky cuia HPQT do Chu tich HPQT quyét dinh triu tap va
chu tri. Pho chu tich HDQT hodc thanh vién khac cuia HPDQT duogc phép triéu tap trong céac
truong hop:
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- Chui tich HPQT vang mit c6 oy quyén.

- Qua sau (06) thang nhung chi tich HDQT khong to chirc, triéu tap hop HPQT ma
khong ity quyén to chirc, triéu tap hop HPQT thi Pho chi tich HPQT c¢6 quyén thay thé
triéu tap hop HPQT.

Thong bao moi hop, chuong trinh, ndi dung thao luan va tai li€u sir dung tai cudc
hop duoc 1am bang vin ban va phai duoc giri dén cho cac thanh viéen HPQT va céac thanh
vién dugc moi tham du it nhat trude 05 ngay ddi véi cac cude hop thudng ky, trong truong
hop can thiét co thé it hon nhung nhét thiét phai truéc mot (01) ngay trude khi to chirc
cudc hop.

2. H61 déng quan tri phai dugc triéu tap hop bat thuong, khong dugc tri hoan néu
khéng c6 1y do chinh dang, khi mot trong sb cac ddi tugng dudi day dé nghi bang vin ban
trinh bay muc dich cudc hop va cac van dé can ban:

- Téng Giam ddc cong ty hodc it nhit nim can bd quan 1y cép trudng cia cac to
chuc tryc thudc cong ty.

- [t nhét hai thanh vién Hoi dong quan trj.

- Chu tich Hoi ddng quan tri hodc Pho chu tich HPQT.

- Pa s6 qua ban (trén %) cac thanh vién trong Ban kiém soat.

3. Viéc tri€u tap va chuén bi ndi dung céac cudc hop bat thuong cua HDQT thyc hién

theo quy dinh ciia Piéu 1¢ cong ty.

Di¢u 8. Thanh phan tham dw cic cudc hop Hoi dong quan tri

1. Thanh phan tham du cic cudc hop cia HPQT bao gém: Chu tich HPQT, cac
thanh vién HDQT.

2. Tuy theo tinh chat cudc hop néu thdy can thiét thi Chu tich HDQT hodc ngudi
triéu tap du tham quyén c6 thé mé rong moi thém thanh phan hop du thinh (Trudng Ban
kiém soat, Téng giam dde cong ty, can b quan ly, dai dién céc td chuc bang, Doan, Hoi
trong cong ty hodc cac chuyén gia cia mdt bén thu ba).

3. Khi thao luin cac van dé co lién quan dén thidm quyén quyét dinh cta co quan
nha nudc, HDQT c6 thé moi dai dién cua co quan Nha nude ¢o lién quan tham du cudc
hop. Trudng hop co lién quan téi quyén loi va nghia vu ctia nguoi lao dong trong Cong ty
thi HPQT c6 thé moi dai dién Ban Chap hanh Cong doan cong ty tham du.

4. Nhitng nguoi duge moi hop du thinh khong phai 1a thanh vién HDQT c6 quyén
phat biéu ¥ kién va tham gia thao luan nhung khong dugc biéu quyét.

Piéu 9. Trinh ty xir Iy cac cong viéc tai cac cudc hop ciia Hoi dong quan tri

Tai cac cudc hop cia HDQT, HDQT xem xét va quyét nghi timg van dé trong

chuong trinh nghi su theo trinh ty sau:
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- Chu tich HDQT hodc ngudi duge Chu tich HDQT phan cong néu, giai trinh cac
van dé s& dugc thao luan va xem xét tai cudc hop; Téng giam dde cong ty hodc nguoi dugc
Tong giam ddc cong ty phan cong bao cdo giai trinh va trinh bay cac kién nghi ctua Tong
giam dbc vé van dé can dugc xem xét.

- Céac thanh vién HDQT chét van, yéu cAu hodc chi dinh bat ky can bd hodc chuyén
gia ndo c6 ¥ kién dé lam rd van dé. Cac ca nhan, don vi duoc yéu cau co trach nhiém giai
trinh bo sung theo yéu cau cia cac thanh vién HDQT.

- Tung thanh vién HDQT phat biéu y kién ciia ca nhan vé van dé dugc dua ra xem
xét va co kién nghi c4 nhén.

- Thanh vién HPQT véng mit tai ky hop néu co y kién bang van ban giri trudc hodc
trong thoi gian tién hanh cudc hop s€ dugc Thu ky HPQT doc tai ky hop.

- Chu tri cudc hop téng hop ¥ kién va két luan. Cac van dé, noi dung quan trong sé&
dugc néu trong Nghi quyét, Quyét dinh cia HPQT phai duogc dua ra liy y kién biéu quyét
cua cac thanh vién HDQT.

Piéu 10. Bién ban cudc hop ciia Hpi dong quan tri

1. Noi dung cac cude hop cuia HPQT phai duoc thu ky HPQT hoic nguoi thay thé
ghi chép trung thyc va dﬁy dua trong Bién ban cudc hop cia HDQT. Bién ban cudc hop cua
HDQT duoc 1ap bang tiéng Viét va phai co day du chir ky cta thu ky HPQT, chu tri cude
hop va cac thanh vién HDPQT tham du cudc hop.

2. Bién ban va tai li€u st dung trong cudc hop HPQT phai dugc luu gitr tai tru so
chinh cua cong ty, thoi han luu trir theo quy dinh cta phép luat.

3. Thu ky HPQT c6 trach nhiém sao hodc trich sao Bién ban cudc hop cia HPQT
guri cho cac thanh vién HPQT, Ban Kiém soat va Tong giam ddc cong ty khi ¢ yéu cau.

4. Chit tri cudc hop 13 ngudi quyét dinh hinh thirc va nhiing ndi dung céng bd thong

tin cho cac dbi twong ngoai cac ddi twong da quy dinh tai khoan 3.

Diéu 11. Nghi quyét cia Hoi df‘)ng quan tri

1. Hoi dong quan trj s& ban hanh nghi quyét di véi cac van dé quan trong di duogc
thao luan va quyét nghi tai cac cudc hop cuia HPQT. Nghi quyét cia HPQT phai duoc
thong qua trude khi két thuc cudc hop va phai duge phan anh day du trong Bién ban cudc
hop cua HDQT.

2. Hoi dong quan tri thong qua quyét dinh theo nguyén tic da s6. Mdi thanh vién
HDQT truc tiép c6 mat voi tu cach ¢ nhan hodc nguoi dugc ty quyén hop I¢ dai dién cho
thanh vién do tai cudc hop HPQT s€ c6 mot phiéu biéu quyét, c6 gid tri ngang nhau. HPQT
thong qua cac Nghi quyét bang cach tuan theo ¥ kién tan thanh cua da s6 thanh vién HDQT
c6 mat tryc tiép hay Gy quyén (trén 50%). Truong hop s6 phiéu tan thanh va sb phiéu khong

tan thanh ngang bang nhau, 14 phiéu cia Chu tri cudc hop sé& 14 14 phiéu quyét dinh.
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3. Tuy ting truong hop cu thé, tiy theo sy thdng nht cua da sé thanh vién HPQT,
cac Nghi quyét cia HDQT c6 thé duoc biéu quyét thong qua dudi hinh thirc bo phiéu kin
hodc gio tay ngay tai cudc hop HDQT.

4. Thanh vién HPQT ving mit c6 thé biéu quyét vé nghi quyét cia HPQT bing
phuong thirc bo phiéu bang van ban. Phiéu biéu quyét bang vin ban nay phai dugc niém
phong kin va phai dugc chuyén t6i chu tri cude hop khong mudn hon mét tiéng dong ho
trudce thoi gian du kién hop. Phiéu biéu quyét chi duoc mo trude su chimg kién cua tat ca

nhirng nguot du hop.

Pi¢u 12. Quyét dinh ciia Hoi dong quan tri

1. Can cir bién ban cudc hop/nghi quyét cia HPQT, Chu tich HPQT thay mat
HPQT ky cac vin ban ban hanh cic quyét dinh, quy dinh, chi thi va cac van ban hudng
dan khac cuia HPQT dé thyc hién.

2. Cac quyét dinh, quy dinh, chi thi va cdc vin ban hudng dan khac sau khi da duoc
Chu tich HDQT ky ban hanh phai duoc sao giri cho cac thanh vién HDQT, Tong giam ddc
cong ty va Ban Kiém soét dé theo ddi, giam sat va thuc hién.

3. Nghi quyét/quyét dinh cia HPQT 14 vin ban phap 1y thuc hién chirc ning quan
1y cia HDQT d6i vdi cac hoat dong cua cong ty, c¢6 tinh bat budc thi hanh dbi voi tat ca
cac ca nhan, don vi trong cong ty. Khi thuc hi¢n nghi quyét/quyét dinh cua HDQT, ca nhan,
don vi ndo phét hién c6 van dé khéng phu hop, chua tan thanh hodc c6 ¥ kién khac phai
phan anh theo trinh tu:

- Kién nghi truc tiép véi HPQT, cac thanh vién HPQT hodc Thu ky HPQT dé
HDQT xem xét.

- Tiép tuc kién nghi bang van ban giri HDQT d6i véi cac van dé da kién nghi nhung
chua duoc giai quyét hodc van chwa dong thuan véi giai quyét cia HDQT.

Trong thoi gian chua c6 nghi quyét/quyét dinh khac cia HDQT thi moi t chtic ca
nhan tryc thudc cong ty van phai tuan tha nghi quyét/quyét dinh da ban hanh cua HDQT
vé van d¢é lién quan.

Céc ca nhan, to chirc trong cong ty khong co nghia vu phai tuan theo cac nghi
quyét/quyét dinh da dugc xac dinh 14 trai voi cac quy dinh cta phéap luat va Diéu 1é cong
ty. Khi khong tuan theo cic nghi quyét/quyét dinh da duoc HPQT ban hanh thi cac c4
nhan, t6 chtc trong cong ty phai c6 nghia vu ching minh cac nghi quyét/quyét dinh da
dugec HPQT ban hanh di trai voi cac quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ cong ty.
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Chuong 11
XU LY CONG VIEC GIUA HAI KY HQP CUA HOI PONG QUAN TRI

Trong hoat dong cua Cong ty, c6 nhitng van dé can HPQT xem xét giai quyét,
nhung xét thay khong nhat thiét hodc khong thé triéu tap hop HPQT thi HPQT c6 thé xir

1y bang mot trong cac hinh thirc sau day:

Piéu 13. Hop trén dién thoai hoic cac hinh thirc gian tiép khac
Viéc t6 chirc cac cudc hop ciia HPQT theo hinh thirc nghi su giita cac thanh vién
cia HDQT ma tat ca hodc mot sd thanh vién dang ¢ nhiing dia diém khac nhau thuc hién

theo quy dinh tai Diéu 27.12 Diéu 1¢ cong ty.
Di¢u 14. Thong qua cac Nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri bang hinh thire lay y kién

bang van ban

1. Chu tich HPQT c¢6 thé t6 chirc 1dy ¥ kién cac thanh vién HPQT béng vin ban véi
diéu kién 1a cac thanh vién HPQT phai nhan duoc diy du cac tai liéu co lién quan dén
nhiing nd1 dung dugc deé nghit HDQT xem xét, quyét nghi.

2. Loai nghi quyét nay c6 hiéu lyc va gia tri nhu nghi quyét duoc cac thanh vién
HDPQT thong qua tai mdt cudc hop dugc triéu tap va td chire nhu thuong €. Két qua kiém
phiéu trong trudng hop nay phai duoc ghi vao bién ban théng qua nghi quyét cia HPQT.

Diéu 15. Trong nhirng truwong hop khin cip

Trong nhitng truong hop khéan cap cac van dé can duoc HDQT xem xét giai quyét
song khong thé hop HPQT va ciing khong kip xin y kién cuia cac thanh vién HDQT bang
van ban, Tong giam ddc cong ty s& trao doi véi Chu tich HPQT, pho chu tich HPQT (va
trao d6i y kién ciia cac thanh vién HDQT néu c6 thé) dé quyét dinh. Ngay trong nhiing
ngay lam viéc ké tiép, Tong giam ddc cong ty thong bao dé Thu ky HDQT lam céc thu tuc
theo quy trinh da quy dinh.

Chuong 111
BOQ MAY GIUP VIEC CUA HQI PONG QUAN TRI

Piéu 16. Thwr ky va by may giiip viéc ciia Hoi dong quan tri

1. HPQT s& chi dinh mot hodc nhiéu nguoi lam Thu ky HPQT véi nhiém ky va
nhing diéu khoan theo quyét dinh cia HDQT. Thu ky cong ty do Tong giam dbc cong ty
ky hop dong lao dong theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

2. Nhiém vu cua Thu ky HPQT:

Quy ché hoat dpng ciia HPQT Danapha nhiém ky 2016 - 2021 Trang 7



- Tham gia chuan bi viéce td chirc cac cude hop cia HPQT, Ban kiém soat va Pai
hoi dong c6 dong theo chi dao ctia Chu tich HPQT hoidc Ban kiém soat cong ty;

- Lam bién ban céc cudc hop;

- Tu vAn vé thu tuc cta cac cudce hop;

- Thyc hién vi¢c xin y kién HDQT va cac thu tuc can thiét khac gui cac thanh vién
HDQT dé xin y kién vé ndi dung dé cap tai du thao cia nghi quyét/ quyét dinh cuia HDQT.

- Cung cip cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan trj va cac
thong tin khac cho thanh vién ciia Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat.

- Kiém tra tinh xac thuc va su phu hop cua cac vin ban biéu quyét, ty quyén, gop
¥, bao luu clia cac thanh thanh vién HDQT khi thanh vién HPQT d6 khéng vang mit.

- Bdo mat thong tin, luu gitr tai liéu/hd so theo cac quy dinh cua phap luat va biéu
1€ cong ty.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khic do HPQT giao.

3. Quyén han cta Thu ky HPQT:

- Thira 1énh Chu tich HDQT viéc thong bao tri¢u tap cac cudc hop HDQT; Ky thong
bao yéu cau cac don vi lién quan chuan bi va cung cap hd so, tai liéu cho cac thanh vién
HDQT; Yéu ciu céc phong, don vi ¢o6 lién quan hoan chinh hd so, tai lidu phuc vu hoat
dong cua HDQT; Thuyc hién cac quyén han khac khi dugc cac thanh vién HDQT cho phép;

- Pugc hudng cac quyén loi theo hop dong lao dong da ky két véi cong ty, thoa ude
lao dong tap thé, Piéu 1¢ cong ty, cac quy dinh caia HPQT va quy dinh cta phap luat.

4. Hoi dong quan tri c6 thé thanh 1ap céc tiéu ban, to chuyén mén bao gdm mot hodc
nhiéu thanh vién HPQT va mét hodc nhiéu ngudi khac khong phai 13 thanh vién HDQT
néu théy can thiét, do mot thanh vién HDQT lam Trudng tiéu ban, TO truong dé thAm dinh
va/hodc tham muu, tu vin cho HPQT xem xét, phé duyét cac van dé thudc thim quyén,
trach nhiém cua HbQT.

5. Hoi dong quan tri sir dung cac phong, ban chirc ning va/hodc cac chuyén vién
ctia cong ty dé gitip HPQT xem xét, cho y kién tu van vé cac van dé co lién quan.

6. Phong T6 chire - Hanh chinh/Thu ky HPQT c¢6 trach nhiém t6 chirc quan 1y cac
ho so, tai liéu va van ban giao dich cia HDQT theo quy dinh hién hanh.

7. Cong van, tai liéu giao dich giri dén cho HPQT, sau khi vao s6 theo di, phai
dugc chuyén cho Chu tich HDQT hodc ngudi thay thé hay nguoi duge oy quyén dé xir 1y.
Nhitng cong vin, tai liéu giao dich ctia ¢6 dong hoic clia co quan cép trén giri dén cac to
chtic ca nhan khéc trong cong ty c6 ndi dung lién quan dén quyén va nghia vu ciia cong ty
phai duoc sao guiri cho Chu tich HPQT hodc nguoi thay thé hay nguoi dugc uy quyén dé

phoi hop xur Iy va theo doi, kiém tra néu can.
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Chuong IV
QUYEN HAN CUA HOI PONG QUAN TRI, TONG GIAM POC

Piéu 17. Trong linh vire huy dong vén

Hoi dong quan tri 6 quyén dé xudt cac loai ¢6 phan c6 thé phat hanh va tong s6 cb
phan phat hanh theo ting loai; D& xuat phat hanh trai phiéu, trai phiéu chuyén d6i thanh
cd phiéu va cac ching quyén cho phép ngudi sé hiru mua ¢6 phiéu theo mirc gia dinh trudc;
Quyét dinh gia chao ban trai phiéu, c6 phiéu va cac chimg khoan chuyén doi; Quyét dinh
viéc mua lai ¢ phﬁn theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty.

Hoi ddng quan tri ¢6 thé ra nghi quyét uy quyén cho Tong giam dbc cong ty thuc
hién mot hodic mot s6 cac quyén han trén.

Hoi dong quan tri 1a co quan chuan thuan cudi ciing d6i véi moi giao dich vay/cho
vay, muon/cho mugn va cac hinh thirc thay doi quyén/nghia vu cia cong ty o tri gia 16n
hon 10% vén diéu 1¢ ctia cong ty. Trir cac truong hop thudc thim quyén ctia Pai hoi dong

co6 dong.

Diéu 18. Trong linh vire diu tw

1. HDQT quyét dinh toan b linh vuc dau tu cua cong ty va viéc gop von thanh lap
cong ty c6 phan, cong ty trach nhiém hiru han, cong ty lién doanh, gop vén tham gia hop
tac kinh doanh hodc mua c6 phan ctia doanh nghiép khac (sau day goi tat 1a don vi lién
doanh hay c6 vbn gop ctia cong ty) theo dé nghi ctia Tong gidm ddc. Trir cac trudng hop
thudc thim quyén cta Pai hoi cd dong.

2. Tong giam ddc cong ty co trach nhiém t6 chirc theo ddi, quan Iy ¢6 hiéu qua viéc
sir dung cac khoan von gop & cac don vi lién doanh hay c6 vén gop ciia Cong ty. Dinh ky
hodc dot xuat theo yéu cau cia HDQT, Tong giam ddc cong ty va nguoi dai dién phan von
gop ctia Cong ty c6 trach nhiém bao cao HPQT vé tinh hinh va hiéu qua hoat dong san
xuat, kinh doanh & cac don vi lién doanh hay c6 vén gop ciia Cong ty.

3. HPQT la c?ip tham duyét cudi cung ddi véi viée xac dinh gia tri cac tai san vo
hinh cta cong ty.

Piéu 19. Trong linh vire du tw va mua sim hang héa

Thuc hién theo quy dinh phan cdp vé thim quyén quyét dinh dau tu va mua sim
hang hoa cua cong ty.

Piéu 20. Trong linh vuc thé chip, cAm cd tai san va kinh doanh mua ban hang héa,
dich vu

1. Viéc mua ban, kinh doanh hang hoa va dich vu theo ké hoach d3 dugc HPQT
phé duyét (mua ban hang hda, dich vu thyc hién du an cho khach hang, thyc hién phuong
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an kinh doanh, cung cip dich vu,...), Tong giam ddc cong ty quyét dinh va chju trach nhiém
vé quyét dinh cta minh.

2. Viéc thé chip, cam cb tai san dudi 10% von déu 18 va bao lanh tin dung thuc hién
cac hop ddng kinh té do Tong Gidam ddc quyét dinh; Viéc thé chap cam cd tai san tir 10%
vbn diéu 18 tro 1én do HPQT quyét dinh.

Piéu 21. Trong linh vuwc thanh 1y, nhwong bén tai san ¢6 dinh va cac khoan diu tw
dai han

1. Hoi dong quan tri xem xét, quyét dinh viéc thanh 1y, nhuong ban cac khoan dau
tu dai han, cac tai san c¢b dinh do HDQT quyét dinh dau tu.

2. Tong giam dbc Cong ty xem xét, quyét dinh va chiu trach nhiém di véi viée
thanh 1y, nhuong ban cac khoan dau tu dai han, cac tai san ¢d dinh do Tong giam ddc cong

ty quyét dinh dau tu, mua sam.

Diéu 22. Trong linh vure to chirc, nhan sw

1. V& tb chirc by may:

- HoO1 déng quan tri quyét dinh co céu t chuc cta cong ty theo quy dinh tai Diéu 1é
cong ty.

- Téng giam ddc cong ty quyét dinh thanh 1ap va giai thé cac phong, ban chirc ning
ctia cong ty phit hop véi co cdu t6 chirc da dugc HPQT phé duyét; quy dinh chirc ning,
nhiém vu va co cdu t6 chirc cta cic phong, ban chirc ning cta cong ty; quyét dinh co cau
t6 chtrc, phé chudn quy ché t6 chic va hoat dong ctia cac don vi thanh vién.

- Nhirng van dé sau day phai dugc Hoi dong quan tri phé chuan: Thanh lap, sat nhap
hodc giai thé cac chi nhanh, cong ty con, van phong dai dién ciia cong ty trong va ngoai
nudc.

2. Vé nhén sy:

- HO1 déng quan tri bd nhiém, mién nhiém va cach chirc cac chirc danh: Téng giam
dbc cong ty, Pho Tong giam ddc cong ty, Ké toan trudng cong ty.

- Hoi dong quan tri phé chuan dé Tong giam ddc cong ty bd nhiém, mién nhiém,
cach chirc cac chic danh: Gidam dbc, Ké toan trudng cac don vi thanh vién.

- Hoi dong quan tri quyét dinh ctr ngudi quan 1y phan von gdp cta cong ty tai cac
don vi lién doanh hay c6 von gop cua cong ty theo dé nghi ctia Tong giam ddc cong ty.

- Tong giam dbc cong ty quyét dinh bo nhiém, mién nhiém, cach chirc cac chic
danh: Giam dbc, Ké toan trudng don vi thanh vién trén co s& phé chuan cia HPQT. B6
nhiém, mién nhiém, cach chirc cac chirc danh can bo quan Iy ciia cong ty khong thudc thaim

quyén bo nhiém, mién nhiém, cach chirc cia HDQT.
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- Tong giam ddc cong ty quyét dinh cir ngudi ciia cong ty dam nhan cac chirc danh
khac theo thoa thuén véi cac bén lién quan trong cac don vi lién doanh hay c6 von gop caa
cong ty.

3. Thim quyén cir Can bd di cong tac nudc ngoai:

- Chu tich HPQT, Phé chu tich HDQT quyét dinh dbi v6i cac chie danh: Thanh
vién HDQT, Tong Giam déc, Trudng Ban kiém soat.

- Tong giam ddc cong ty quyét dinh ddi véi cac chirc danh: Chu tich HPQT va céc

do1 tuong con lai.

Piéu 23. Vé van dé to chirc, thuc hién hdi hop

1. Chu tich Hoi déng quan tri chi dao cac van dé dua ra Hoi déng quan tri xem xét,
quyét dinh hozc dé trinh Pai hoi dong c6 dong phé chuan.

2. Tong giam ddc chuan bi cac van dé dua ra Hoi dong quan tri xem xét, quyét dinh

hodc dé trinh Pai hoi déng cd dong phé chuén.
Diéu 24. V& bio cdo truéc Dai hoi dong c6 dong va co quan quin 1y c6 thim quyén

1. Hoi ddng quan tri bao cdo va giai trinh truéc PHDCD vé Bao céo tai chinh hang
nam, dinh hudng chién lugc, ké hoach phat trién trung, dai han ctia cong ty va cac bao cao
khac theo yéu cau cia PHDPCD.

2. Tong giam ddc cong ty bao céo va giai trinh trusc PHDCD vé:

- Tinh hinh thyc hién dinh hudng chién luoc, ké hoach phét trién trung han va ké
hoach san xuat kinh doanh hang quy/nam trén co so thuc hién cac van ban chién lugc, ké
hoach san xuét kinh doanh hang nim da dugc HPQT phé duyét.

- Tinh hinh st dung von; ddu tv mua sidm, cam ¢, thué mudn, thanh 1y, chuyén
nhuong cac tai san ¢ dinh, st dung lao dong va cac van dé khac thudc quyén han cua Téng
giam dbc theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

- Céc bao cao theo quy dinh hodc theo yéu cau cua co quan, chinh quyén cac cip vé
bdo dam an ninh, an toan va v¢ sinh moi trudong cting nhu nhiing hoat dong xa hdi khéc

cua cong ty.

Chuong V

MOI QUAN HE GIUA HOI PONG QUAN TRI VOI CAC CO QUAN PON VI
TRONG CONG TY

Diéu 25. Quan hé véi Ban kiém soat
1. Hoi dong quén tri ton trong quyén kiém tra hop 1y va hop phap trong hoat dong

quan ly ctia Ban kiém soat, dong thoi tao diéu kién dé Ban ki€ém soat tién hanh kiém tra
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cac hoat dong diéu hanh san xuat kinh doanh, trong ghi chép s6 sach ké toan va bao céo tai
chinh cua cong ty.

2. Hoi dong quan tri c6 trach nhiém tiép thu va co bién phéap chinh stra cac thiéu sot
hodc ton tai trong cong tac quan 1y theo két luan kiém tra cuia Ban Kiém soat, dong thoi co
trach nhiém chi dao Téng Giam dc Cong ty thyuc hién cac bién phap can thiét dé xir Iy cac
sai pham (néu c6) va/hodc khic phuc cac thiéu sét trong cong tic diéu hanh va trong cong
tac ghi chép s6 sach ké toan va bao céo tai chinh ciia cong ty.

3. Ban Kiém so4t thuc hién viéc thAm dinh va chiu trach nhiém vé tinh ding dén
ctia Bdo cdo tai chinh hang nam cua cong ty, dong thoi dinh ky thong bao cho HPQT vé
ké hoach tién hanh ciing nhu két qua thuc hién cong tac kiém tra, kiém soat d6i v6i hoat
dong quan ly, diéu hanh, tinh hinh ghi chép s6 sach ké toan va 1ap bao cdo tai chinh cua
cong ty.

4. Trong qua trinh thyuc hi¢n viéc kiém tra, kiém soat, Ban Kiém soat khong duoc
1am anh huong dén hoat dong san xuat kinh doanh cua cong ty.

5. Ban Kiém soat c6 trach nhiém thong bao kip thdi cho HPQT vé két qua hoat
dong kiém soat ctia minh, déng thoi lam viée véi HPQT trude khi trinh cac bao céo, két
luan va kién nghi véi PHPCD.

Piéu 26. Quan h¢ v6i B§ may diéu hanh ciia cong ty

Hoi ddng quan tri khong can thiép sdu vao cong tac diéu hanh ciia Téng giam doc
cong ty. HDQT co quyén cur dai dién tham dy cac cudc hop giao ban hang thang cua Bo
may diéu hanh cong ty, cac cudc hop xét duyét cac du an dau tu, dé an hop tac,... do Tong
giam ddc cong ty chu tri trude khi trinh HDQT xem xét, phé duyét. Moi chi dao ciia HDQT
ddi voi bo may diéu hanh déu duoc thuc hién béng van ban cuia HDQT.

Dinh ky hang nim hodc hang quy tuy theo yéu cau cong tac, HDQT co ké hoach
lam vi¢c v6i cac don vi thanh vién, cac Ban quan ly du &n ctua cong ty dé kiém tra, giam
sat viéc trién khai ké hoach san xuét kinh doanh va thuc hién céc nghi quyét/quyét dinh
ciia HDQT va dé kip thoi chi dao, xtr Iy cac kién nghi c6 lién quan thudc tham quyén cua
HDQT.

Piéu 27. Quan h¢ véi t6 chirc Pang, Cong doan va Poan thanh nién

1. Hoi déng quan tri chi lam viéc véi cac td chirc bang, Poan, Hoi hop phép theo
quy dinh cta phép luat; Phoi hop, tao diéu kién dé td chuc bang, Cong doan, Poan thanh
nién, Hoi doan khac thuc hién tét chirc nang, nhiém vu va diéu 1¢ cua cac to chire nay tai
cong ty.

2. Hoi dong quan tri giao cho Tong gidm dbc cong ty ky két Thoa woc lao dong tap
thé voi Ban chap hanh Cong doan cong ty va tao co ché dé Ban Chap hanh Céng doan
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cong ty tham gia giam sat viéc st dung hop 1y quy khen thuong phutc lgi dugc trich 1ap tur

lgi nhudn hang nam cua cong ty.

Diéu 28. Quan hé véi c6 dong

1. Hoi ddng quan tri bao dam thuc hién quan hé thuong xuyén véi cac cd dong cia
ctia cong ty thé hién bang viéc cong bd cac tai liéu, bao cao tai chinh dinh ky theo quy dinh
ctia Piéu 1é cong ty, cung cip nhitng thong tin quan trong vé hoat dong ciia cong ty.

2. Hoi dé)ng quan tri c6 trach nhiém bao dam tinh minh bach trong quan ly, diéu
hanh moi mat hoat dong cua cong ty ciing nhu thé hién ddy du cac nghia vu voi c¢b dong
theo quy dinh ctia Piéu 18 cong ty.

3. Hoi dong quan tri ¢ trach nhiém chi dao xur 1y kip thoi va cong khai cac kién
nghi, kiéu nai (néu co) cua c6 dong.

4. Hoi ddng quan tri cr mot trong sd cac Thu ky cong ty 1am phat ngdn vién cia

HDQT dé cung cap thong tin cho cac ¢ dong va co quan chirc ning.

Piéu 29. Quan hé v6i cac doanh nghiép c6 von goép ciia cong ty

Trong pham vi va thim quyén cta minh HDQT c¢6 quyén iy quyén cho thanh vién
HPQT, Téng giam ddc cong ty va ngudi dai dién khac thyc hién mot sé quyén va nhiém
vu ctia ngudi dai dién phan von gop clia cong ty tai cong ty con va cac doanh nghiép khac

cO vOn gop cua cong ty.

Chuong VI
CHE PO LAM VIEC, CHI PHi VA THU LAO
CUA THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI

Piéu 30 . Cin cir phap 1y vé ché do 1am viéc
1. B6i véi thanh vién HPQT tham gia hoat dong diéu hanh la:
- Hop ddng lao dong.
- Piéu 1& cong ty, quy ché hoat dong va nghi quyét, quyét dinh cia HPQT
2. Béi vé6i thanh vién HPQT doc lap la:
-Piéu 1é cong ty, quy ché hoat dong va nghi quyét, quyét dinh cia HDQT.

Piéu 31. Ché dd 1am viéc, chi phi va thu huéng

1. Ché d6 lam viéc:

Thanh vién HPQT tham gia hoat dong diéu hanh lam viéc theo quy dinh ctia B9 luat
Lao dong, Thoa ude lao dong tap thé, Hop dong lao dong, Quy ché - Noi quy lam viéc cta
cong ty, phan cong nhi¢m vu cia HDQT.
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Thanh vién HDQT doc lap 1am viéc theo lich, ndi dung, yéu cau lam viéc cua HDQT,
phéan cong nhi¢ém vu cia HPQT.

2. Chi phi va thu huéng:

Céc thanh vién HPQT duoc chi tra cac chi phi va cung cap dam bao diéu kién lam
viéc bao gom:

- Thu lao thong thuong cia thanh vién HDQT.

- Tién luong theo hop ddng lao dong (néu co).

- Tién thu lao duoc tra thém dudi dang mot khoan tién cong tron goi theo ting lan,
lwong, hoa hong, phan trim loi nhuan, hodc dudi hinh thirc khac theo quyét dinh cua Hoi
ddng quan trj khi thyc hién nhitng cong viéc khac ma theo quan diém cua Hoi dong quan
tri 1 ndm ngoai pham vi nhiém vu thong thudong cia mot thanh vién Hoi déng quan tri.

- Pugc thanh toan cac chi phi di lai, nghi, cong tac phi phat sinh theo ché do chi phi
chung trong viéc t&i tham du cac cudce hop cia Hoi déng quan tri.

- Pugc thanh toan cac khoan chi phi hop 1y khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién
nhiém vy, cong viéc do HPQT phan cong.

- Vin phong pham, tai lidu,... theo quy dinh ciia cong ty.

- Moi chi phi ¢6 lién quan dén hoat dong cta thanh vién HDQT déu phai tudn thi
theo quy dinh chung vé trinh ty va chiing tir thanh toan theo cac quy dinh chung vé chi phi
va quan ly chi phi cta cong ty.

Chu tich HDQT hodc Phé chil tich dugc ty quyén cé thim quyén va trach nhiém
duyét chi cac khoan chi phi ¢6 lién quan dén hoat dong cia HPQT va thanh vién HPQT.

Phin III
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 32. Trach nhiém thwe hién va xir Iy vi pham

1. Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri va cac to chirc, ca nhan c6 lién
quan trong cong ty co trach nhiém tuan thi nghiém tac cac quy dinh trong quy ché nay.

2. T6 chtrc hodc ca nhan vi pham cac quy dinh trong quy ché nay, tiy theo murc do

va tinh chét vi pham, s€ bi xur ly theo quy dinh hién hanh.

Piéu 33. Tham quyén sira ddi, bé sung Quy ché

Trong qua trinh thyc hién nhitng noi dung ctia quy ché chua day du, chua 13, chua
phu hop sé& duoc stra doi, bo sung.

Noi dung stra ddi, bd sung dugc thuc hién theo nghi quyét cua HPQT trén co sé y
kién dé nghi cua cac thanh vién HPQT va/hodc Ban Kiém soat, Téng giam dbc cong ty

hodc khi c6 su di¢u chinh ctia phap luat vé€ nhirng ndi dung c6 lién quan.
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Diéu 34. Piéu khoan thi hanh
1. Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay 01/6/2019.
2. Cac thanh vién HPQT, Tong giam ddc cong ty, cac don vi thanh vién va cac ca

nhan c6 lién quan cia cong ty chiu trach nhiém trién khai thuc hién Quy ché nay.

TM. HQI PONG QUAN TRI
U TICH
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