CTY. €6 PHAN DUGC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

naﬂaﬁha Déc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 49/2019/NQ-HPQT o [ 3

Pa Néng, ngay 01 théng 6 nam 2019

NGHI QUYET

~ HOQIDPONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DUQC DANAPHA

- Céin cir LuGt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 da duoc Quobc héi meée Cong
hoa Xa héi Chui nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2014;

- Can ctr Diéu Ié t6 chire va hoat dong Cong ty C6 phan Dugc Danapha dwoc
Pai héi dong cé dong thong qua ngay 17/5/2019;

- Céin cik Bién ban cudc hop HPQOT s6 41/2019/BB-HPQT ciia HDQT Céng ty
Cé phan Dwoc Danapha ngay 01/6/2019.

QUYET NGHI

Pidu 1: Hoi ddng quan tri Cong ty Cb phin Dugc Danapha théng nhét ban hanh Quy
ché Cong bb thong tin ciia Cong ty C6 phan Dugc Danapha.

Piéu 2: Quy ché Cong bd thong tin cia Cong ty C6 phan Dugc Danapha gbm 04
Chuong va 20 Piéu, dugc dinh kém theo Nghi quyét nay.

Piéu 3: Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/6/2019. Céc thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban Kiém soat, Ban Tdng Giam dbc va cac bd phan c6 lién quan chiu trach

nhiém gidm sat va thi hanh Nghi quyét nay.

Noi giri: TM. HQI PONG QUAN TRI
- Cadc thanh vien HDQT; Chii tich

-  Ban Kiéem soadt;
- Ban Tong Giam doc
- Luu
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QUY CHE CONG BO THONG TIN
CONG TY CO PHAN DUQC DANAPHA

(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 49/2019/NO-HPOT ngay 01 thang 6 nam 2019
ciia Hoi dong quan tri Cong ty Cé phan Dwoc Danapha)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi ap dung, d6i twong cong bd thong tin

Quy ché nay ap dung cho tat ca cac d6i twong nhu sau:

1. Thanh vién Hoi dong quan tri;

2. Thanh vién Ban Kiém soat;

3. Tong Giam dbc, Pho Toéng Giam déc, Ké toan truong;

4. Nguoi duoc iy quyén cong bd thong tin;

5. Cac phong ban, cac chi nhanh, to chirc va c4 nhén tryc thugc Cong ty C6 phan
Dugc Danapha, goi tat A DANAPHA;

6. Nha dau tu 1 cAc ca nhan, t6 chirc ndm gitr cd phiéu DANAPHA;

7. T chire, c4 nhan 13 ngudi c6 lién quan cia cac dbi tuong trén theo quy dinh cua
phap luat;

8. Céac ddi twong khac ¢ lién quan theo quy dinh cta phép luat vé cong bo thong
tin.

Diéu 2. Giai thich thuit ngir

Ngoai cac thuat ngtr da duoc quy dinh tai Luat Ching khoan, Luat Doanh nghi¢p,
céc nghi dinh ctia Chinh phu va cac thong tu ¢6 lién quan, cac tir ngit trong Quy ché nay
dugc hiéu nhu sau:

1. Cong ty DANAPHA dugc hiéu 1a Cong ty Co phan Duoc Danapha. DANAPHA
la Cong ty dai ching quy mo 16n theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu 2, Thong tu
155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015 do Bo Tai chinh ban hanh vé viéc hudng dan cong
b thong tin trén thi trudng chig khoan.

2. TTLKCK duoc hiéu 1a Trung tdm luu ky chung khoan Viét Nam; UBCKNN
dugc hiéu 1a Uy ban Chimg khoan Nha nudc; SGDCK duoc hiéu 13 S Giao dich ching
khoan;

3. Ngwoi ngi bé 1a thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam ddc,
Phé Tong giam ddc hoidc cac chirc danh quan 1y twong duwong do Pai hoi dong co dong

hodc Hoi dong quan tri bo nhiém; c4 nhéan giir chirc danh quan 1y khac c6 tham quyén
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nhan danh cong ty ky két giao dich cua cong ty theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty, Ké toan
truong va ngudi dai dién theo phap luat, ngudi dugc Gy quyén cong b thong tin cuia cong
ty.

4. Té chirc kiém todn dwoc chdp thudn thuc hién kiém todn cho don vi cé lpi ich
cong chitng thugc linh viee chitng khodn 13 t6 chirc kiém toan duoc co quan nha nudc
c6 thAm quyén chép thuan thuc hién kiém toan, so%t x¢ét bdo cdo tai chinh, cac thong tin
tai chinh va cac béo cdo khac cia cac don vi c6 loi ich cong chung thudc linh vuc chiing
khoén theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 4, Thong tu 183/2013/TT-BTC vé kiém toan doc
lap ddi véi don vi ¢6 loi ich cong chung.

5. 86 co phiéu dang lwu hanh cé quyén biéu quyét ciia cong ty 1a sb cb phiéu

c6 quyén biéu quyét ciia cong ty dd phat hanh trir di s6 ¢6 phiéu quy cua cong ty.

Piéu 3. Yéu ciu thyc hién cong bo thong tin

Viéc cong bd thong tin can phai dat dwoc cac yéu cau nhu sau:

1. Viéc cong bd thong tin phai day du, chinh xac va kip thoi theo quy dinh cua
phép luat.

2. Viéc cong b thong tin phai do ngudi dai dién theo phap lut clia cong ty hodc
ngudi duge uy quyén cong bd thong tin thuc hién. Nguoi dai dién theo phap luat cua cong
ty phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, kip thoi va ddy dia vé thong tin do ngudi duoc
uy quyén cong bd thong tin cong b.

3. Trudng hop thuc hién cong bd thong tin thong qua ngudi duoc iy quyén cong bd
thong tin, Cong ty phai dang ky, dang ky lai nguoi dai dién theo phéap luat hoac nguoi dugce
iy quyén cong bd thong tin theo Phu luc s6 01 ban hanh kém theo Quy ché nay cing véi
Ban cung cap thong tin ctia nguoi dai dién theo phap luat hodc ngudi duge ty quyén cong
b6 thong tin theo Phy Iyc s6 03 ban hanh kém theo Quy ché nay cho Uy ban Chimg khoan
Nha nuée va So giao dich chimg khoan tdi thiéu 24 gid trude khi viée ty quyén co hiéu
luec.

4. Trudng hop c6 bat ky thong tin ndo 1am anh huong dén gia ching khoan thi
ngudi dai dién theo phap ludt ctia cong ty hodc ngudi duge uy quyén cong bd thong tin
phai xac nhan hodc dinh chinh thong tin d6 trong thoi han hai muoi bon (24) gio, ké tir khi
nhén dugc thong tin d6 hodc theo yéu ciu cia UBCKNN.

5. Viéc cong bd cac thong tin ca nhan bao gdm s6 Thé cin cude cong dan, s Ching
minh nhan dan hodc sé Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong trd, sé dién
thoai, sb fax, email, s6 tai khoan giao dich ching khoan, sb tai khoan luu ky chung khoan,
s6 tai khoan ngan hang chi duoc thuc hién néu chi thé lién quan dong .

6. Viéc cong bd thong tin phai dugc thuc hién déng thoi vo1 viéc bao cao
UBCKNN, SGDCK va cong ty (ddi voi viée cong bd cia ¢d déng ndi bo, cd dong 16n,

nguoi co lién quan, nguoi thuc hién chao mua cong khai,...) vé ndi dung thong tin cong
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bd. Trudng hop thong tin cong bd bao gém cac thong tin ca nhan quy dinh tai Khoan 5
Diéu nay va cac d6i twong cong bd thong tin khong mudn cong khai cac thong tin nay thi
phai gri UBCKNN va SGDCK 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban béo cdo vé viéc cong bd
thong tin bao gdm day du thong tin c4 nhan va 01 ban bao cdo khong bao gdm thong tin
c4 nhan ¢¢ UBCKNN va SGDCK thuc hién cong b thong tin.

7. Ngay cong bd thong tin 13 ngay thong tin xuit hién trén phuong tién cong bd
thong tin; ngay bao céo vé viéc cong bd thong tin 1a ngay gui fax, giri dit liéu dién tir (qua
email hodc qua hé théng cong nghé thong tin tiép nhan bao cdo), ngdy UBCKNN nhan
duoc thong tin cong bd bang van ban.

8. Ngon ngit thyc hién céng bd thong tin trén thi truong ching khoan Viét Nam
1a tiéng Viét. Truong hop phap ludt quy dinh cong bd thong tin bo sung bang ngén ngir
khac, ngon ngit thuc hién cong bd théng tin bao gém tiéng Viét va ngdn ngir khac theo
quy dinh.

9. Trudng hop ¢ su thay d6i ndi dung thong tin dd cong bd, cac ddi tuong cong bd
thong tin theo quy dinh phai dong thoi béo cdo va c6 vin ban giai trinh cho UBCKNN,

10. Cac dbi twong cong bd thong tin thuc hién bao quan, luu gilr thong tin di bao

c40, cong bd theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 4. Phwong tién va hinh thirc cong bd thong tin

Quy ché nay quy dinh vé phuong tién cong bd thong tin gdm cac quy dinh cu thé
nhu nhu sau:

1. Viéc cong bd thong tin duoc thyc hién qua cac phuong tién cong bd thong tin sau:

a) Bao cdo thuong nién, trang thong tin dién tir (website) va cac 4n pham khéac
cua Cong ty;

b) Cac phuong tién cong bd thong tin cia UBCKNN bao gom: Hé thong tiép nhan
bao cdo va cong bd thong tin, cong thong tin dién tir va cac 4n pham khac cia UBCKNN,
So giao dich chirng khoan, Trung tdm luu ky ching khoan;

¢) Phuong tién thong tin dai chung khac theo quy dinh cta phap luat.

2. Cac tai li¢u, bao cdo gui cho UBCKNN duoc thé hién duéi hinh thic van ban va
hinh thire dir liéu dién tir ¢ str dung chir ky sé theo hudng dan cia UBCKNN. Trudng
hop UBCKNN trién khai hé thong tiép nhan bao céo va cong bd thong tin thong qua
cong truc tuyén, hinh thirc cong bd thong tin cta cac dbi tuong cong bd thong tin quy dinh
dugc thuc hién theo huéng dan cia UBCKNN.

3. Trang thong tin dién tir ciia Cong ty phai c6 chuyén muc riéng vé quan hé co
déng (nha dau tu), trong d6 phai cong bd Diéu 18 cong ty, Quy ché quan tri ndi bo (néu
¢6), Ban c4o bach (néu c6) va cac thong tin phai cong bd dinh ky, bat thudng va theo yéu
cau quy dinh tai Quy ché nay. Cong ty phai thong bao véi UBCKNN va cong khai vé dia

chi trang thong tin dién tr va moi thay doi lién quan dén dia chi nay trong thoi han ba
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(03) ngay lam viéc ké tir ngay hoan tat viéc 1ap trang thong tin dién tr hodc ngay thay
do6i vé dia chi trang thong tin dién tir ndy.

4. Trudng hop nghia vy cong b thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay 1& theo quy
dinh phap luat, Cong ty thuc hién cong b thong tin trén trang thong tin dién tir (website)
ctia Cong ty va thuc hién diy du nghia vu cong b thong tin theo quy dinh phap luat sau
khi ngay nghi, ngay 18 két thuc.

Piéu 5. Xir Iy vi pham vé cong bd thong tin
Té chirc, ca nhan c¢6 hanh vi vi pham quy dinh cta phap ludt vé cong b thong tin thi
tuy theo tinh cht, murc dd vi pham ma bi xtr 1y ky luat, xtr phat vi pham,; néu gay thiét hai

thi phai boi thudng theo quy dinh ctia phap luat va cta cong ty.

Piéu 6. Ngudi cong bd thong tin

Viéc cong bd thong tin cila DANAPHA phai do nguoi dai dién theo phap luat hodc
ngudi duge ty quyén cong bd thong tin thyc hién. Truong hop phat sinh su kién cong bd
thong tin ma ca ngudi dai dién theo phap ludt va ngudi duge iy quyén cong bd thong tin
déu ving mat thi Tong Giam dbc co trach nhiém thay thé thuc hién cong b thong tin.
Piéu 7. Hinh thirc cung cp thong tin cong bd

Tat ca cac thong tin cung cdp phuc vu cho viéc cong bd déu duge thyc hién bang
van ban va theo yéu cau cia UBCKNN, S¢ giao dich chimg khoan, Trung tdm luu ky ching
khoan (mu dinh kém quy ché).
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CHUONG 11

QUY TRINH,NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Dic¢u 8. So' @6 quy trinh cong bod thong tin cia DANAPHA
Quy trinh cong bd thong tin ndi bo cia DANAPHA:

CAC PHONG
BAN

NGUOI NOI BO PON VI
TRUC THUOC

CAC TO CHUC & CA
NHAN LIEN QUAN

i

A4

NHAN VIEN CONG BO THONG TIN
(Kiém tra, dbi chiéu, sira, 14p bao cdo)

A 4

NGUOI BAI DIEN THEO PHAP
LUAT/NGUOI BPUGQC UY QUYEN
(Phé duyét)

NHAN VIEN CONG BO THONG TIN
(Cong b, bao cao)

A 4

UBCKNN,
SGDCK

A 4

WEBSITE PHUONG TIEN TH.
DANAPHA TIN DAI CHUNG

Piéu 9. Cac buéc quy trinh cong bd thong tin
Cac thong tin ndi by cia DANAPHA dugc cong bd phai dugc thyc hién theo

cac trinh tu va thu tuc nhu sau:

1. Budc 1: Giri thong tin

Khi phét sinh cac thong tin phai cong b theo quy dinh, cac b phan lién quan phai

ngay lap tic 1ap bao céo, cong bd theo ndi dung hudng dan tai Quy ché nay giri nhan

vién CBTT cua cong ty hodc thong bao truc tiép Ngudi dai dién theo phép lut.
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2. Buéce 2: Xir ly thong tin

Nhan vién CBTT tién hanh kiém tra tinh chinh x4c cta ndi dung bao cdo, cong bd;
d6i chiéu bao cao véi cac quy dinh hién hanh vé cong bd thong tin; chinh stra hoic 1ap
m&i bao céo, cong bd theo hudng dan tai Quy ché nay.

3. Buédce 3: Trinh lanh dao phé duyét

Nhén vién CBTT trinh Nguoi dai dién theo phap luat/ Nguoi duoc iy quyén ky va
dong diu bao cao, cong bd trudce khi thuc hién cong bé.

4. Buéc 4: Bao cao va Cong bd

Nhén vién CBTT thuc hién cong bd thong tin theo quy dinh: Guri bao céo cho
UBCKNN, SGDCK, ding website DANAPHA va cic phuong tién thong tin dai
chung khac.

5. Buwéce 5: Bao quan va Luu trir thong tin

Thong tin sau khi da thuc hi¢n bdo céo va cong bd s& duge Iuu trit t6i thiéu 10 nAm

deé phuc vu tham khao, tra ctiru va doi chicu khi can thiét cia cac nha dau tu.

Piéu 10. Cong bd thong tin dinh ky

DANAPHA thyc hién cong bd thong tin dinh ky theo quy dinh, huéng dan cua
B6 Tai chinh, Uy Ban Chirng khodn nha nuée trong ting thoi ky. Cac ndi dung cong bd
thong tin dinh ky duoc quy dinh cy thé nhu sau:

1. Cong ty phai cong bd bao cao tai chinh nim da dugc kiém toan boi t6 chirc kiém
toan duoc chép thuan thuc hién kiém toan cho don vi ¢6 loi ich cong chung theo nguyén
tac sau:

a) Béo cdo tai chinh phai bao gém day du cac bao cao, phu luc, thuyét minh theo
quy dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép; Cong ty phai cong bd bao céo tai chinh nim
ctia riéng don vi minh va bao cdo tai chinh nam tong hop theo quy dinh phap luat vé ké
toan doanh nghiép;

b) Toan van bdo céo tai chinh nam da duogc kiém toan phai dugc cong bd dé‘ly du,
ké ca bao cdo kiém toan vé bao cao tai chinh d6. Truong hop kiém toan khong chap
nhan toan phan bao céo tai chinh, Coéng ty phai cong bd bao céo tai chinh nim, bao céo
kiém toan kém theo van ban giai trinh ctia cong ty;

¢) Thoi han cong bd bao cdo tai chinh nam:

Cong ty phai cong bd béo céo tai chinh nim di duoc kiém toan trong thoi han 10
ngay, ké tir ngay to chirc kiém toan ky béo cao kiém toan nhung khong vuot qua 90 ngay,
ké tir ngay két thuc nam tai chinh; Truong hop cong ty khong thé hoan thanh viéc cong
b béo cao tai chinh nim trong thdi han néu trén do phai 1ap béo céo tai chinh nim tong
hop thi Cong ty goi cong van Uy ban Ching khoan Nha nudc yéu cau xem xét gia han
thoi gian cong bd béo cdo tai chinh nam. Thoi gian cong bd bao céo tdi da khong qua 100

ngay, ké tir ngay két thiic nam tai chinh bao dam phu hop vé6i quy dinh phap luat lién quan.
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2. Cong ty phai cong bd béo céo tai chinh ban nién di duoc soat xét bai t chirc
kiém toan dugc chép thuan thuc hién kiém toan cho don vi ¢6 loi ich cong ching thude
linh vuc ching khoan.

a) Bdo cdo tai chinh ban nién phai 13 bao céo tai chinh giira nién d6 dang diy du
theo Chuan muyc ké toan “Bao cdo tai chinh giita nién d6”, trinh bay sd lidu tai chinh trong
06 thang dau nam tai chinh cua cong ty, duoc 1ap theo quy dinh tai Piém a, Khoan 1,
Diéu 10 Quy ché nay. Béo céo tai chinh ban nién phai duoc soat xét theo Chuan muc vé
cOng tac soat xét bao cao tai chinh. Toan van bao céo tai chinh ban nién phai dugc cong
bb day du, kém theo ¥ kién kiém toan va vin ban giai trinh ctia cong ty trong truong hop
béo c4o tai chinh ban nién duoc soat xét co két luan cua kiém toan vién 1a khong dat yéu
cau;

b) Thoi han cong bd bao cao tai chinh ban nién: Cong ty phai cong bd bao céo tai
chinh ban nién di dugcsoat xét trong thoi han 05 ngdy, ké tir ngay t6 chirc kiém toan ky
bao céo soat xét nhung khong dugc vuot qua 45 ngay, ké tir ngay két thuc 06 thang dau
nam tai chinh. Truong hop Cong ty khong thé hoan thanh viéc cong bd béo céo tai chinh
ban nién trong thoi han néu trén do phai 1ap bao céo tai chinh ban nién tong hop thi Cong
ty goi cong vin Uy ban Chirng khoan Nha nudc yéu cau xem xét gia han thoi gian cong
bd bio cdo tai chinh nim. Thoi gian cong bd bao céo toi da khong qua 60 ngay, ké
tir ngay két thuc 06 thang dau nam tai chinh bao dam phu hop v6i quy dinh phép luat
lién quan.

3. Cong ty phai cong bd bao céo tai chinh quy hodc béo céo tai chinh quy da duoc
soat xét (néu co).

a) Bao cdo tai chinh quy phai 1a bao cdo tai chinh giita nién do dang day du theo
Chuan myc ké toan “Béo cdo tai chinh giita nién d6”, duoc lap theo quy dinh tai Diém a,
Khoan 1, Diéu 10 Quy ché nay. Toan vin bao céo tai chinh quy hodc bio céo tai chinh
quy da duoc soat xét (néu c6) phai dugc cong bd dy du, kém theo ¥ kién kiém toan va
van ban giai trinh cta cong ty trong trudng hop bao céo tai chinh quy duoc soat xét (néu
c6) c6 két luan cua kiém toan vién 1a khong dat yéu cau;

b) Thoi han cong bd bao céo tai chinh quy:

Cong ty phai cong bd bao céo tai chinh quy trong thoi han 20 ngay ké tir ngay két
thiic quy. Cong ty cong bd bao céo tai chinh quy dugc soat xét (néu co) trong thoi
han 05 ngay, ké tir ngay t6 chirc kiém toan ky bao cdo soat xét.

Truong hop Cong ty khong thé hoan thanh viéc cong bd bao céo tai chinh quy trong
thoi han néu trén do phai 1ap bao céo tai chinh quy tong hop, Cong ty goi cong vin Uy
ban Chirng khoan Nha nudc yéu cidu xem xét gia han thoi gian cong bd bao cdo tai
chinh nam. Thoi gian cong bd béo cdo tdi da khong qua 30 ngay, ké tir ngay két thuc quy
bdo dam phu hop v6i quy dinh phap luat lién quan.
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4. Khi cong bd thong tin cac bao cdo tai chinh néu tai khoan 1, 2, 3 Diéu nay, Cong
ty phai dong thoi giai trinh nguyén nhan khi xay ra mot trong cac trudng hop sau:

a) Loi nhuan sau thué thu nhdp doanh nghi¢p tai Bao cao két qua hoat dong kinh
doanh cua ky cong b thay d6i tir 10% trd 1én so v6i bao cdo cung ky nam trudc;

b) Loi nhuan sau thué trong ky bao céo bi 16; hodc chuyén tir 13i ¢ ky trudc sang 18
0 ky nay hodc nguoc lai;

¢) S6 liéu, két qua hoat dong kinh doanh litly ké tir ddu nim tai bao cao két qua
hoat dong kinh doanh trong bao céo tai chinh quy 2 d coéng bd so vdi bao céo tai chinh
ban nién dugc soat xét; hodc tai bao cdo tai chinh quy 4 da cong bd so véi bao céo tai
chinh nam dwoc kiém toan cd su chénh 1éch tir 5% tré 1én; hodc chuyén tir 16 sang 1ai
hodc nguoc lai;

d) S6 lidu, két qua hoat dong kinh doanh tai bao céo két qua hoat dong kinh doanh
trong ky bdo cdo c6 sy chénh 1éch trude va sau kiém toan hodc soat xét tir 5% trd 1én.

5. Cong ty phai gidi trinh nguyén nhan phat sinh cac su kién quy dinh tai khoan 4
Diéu nay trén ca co sd bao céo tai chinh riéng va bao cdo tai chinh tong hop.

6. Pinh ky 06 thang va ndm, Cong ty phai cong bd thong tin vé& bdo céo tinh hinh
quan tri céng ty theo Phu lyc s6 05 ban hanh kém theo Quy ché ndy. Thoi han cong bd
thong tin Bao cao tinh hinh quan tri cong ty cham nhét 1a 30 ngay, ké tir ngay két thuc
ky bao céo.

7. Cong ty phai 1ap bao cao thuong nién theo Phu lyc s 04 ban hanh kém theo Quy
ché nay va cong bd bao cdo nay cham nhat 1a 20 ngay sau ngay cong bd béo cio tai chinh
nam dugc kiém toan nhung khong vuot qua 120 ngay, ké tir ngay két thiic nam tai chinh.
Thong tin tai chinh trong bao cao thuong nién phai phu hop véi bdo céo tai chinh ndm
dugce kiém toan.

8. Cong bd thong tin vé hop Pai hoi dong c6 dong thudng nién:

a) Cham nhat 10 ngay truéc ngay khai mac hop Pai hoi dong co dong, Cong ty
phai cong bb trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va cua Uy ban Chung khoan Nha
nudc, S¢ giao dich chung khoan vé viée hop DPai hoi d@)ng cd dong, trong d6 néu rd
duong dan dén toan bo tai litu hop Dai hoi déng cd dong thuong nién, bao gém:
Thong bao moi hop; Mau chi dinh dai dién theo uy quyén du hop; Chuong trinh hop;
Phiéu biéu quyét; Danh sach va thong tin chi tiét cua cac Gmg cir vién trong trudng hop
bau thanh vién Ban Kiém soat, thanh vién Hoi déng quan tri; cCéac tai li¢u tham khao 1am
co s& thong qua quyét dinh va duy thao nghi quyét ddi véi timg van dé trong chuong trinh
hop;

b) Tai liéu hop Pai hoi dong c6 dong phai duge dang tai va cap nhat cac stra doi,
b6 sung (néu c6) cho tdi khi két thuc Dai hoi dong cd dong;

¢) Truong hop khong to chirc thanh cong cudc hop Pai hoi dong cd dong lan thir
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nhit, cong ty phai cong bd vé chuong trinh va thoi diém dy kién t6 chic cac cude hop
ké tiép, tiép tuc duy tri viéc ding tai va cho phép cb dong tai tai liéu hop Dai hoi dong
cd dong theo quy dinh tai Piém a khoan nay cho t6i khi t6 chirc thanh cong Dai hoi
ddng c6 dong. Thoi diém t6 chirc cac cude hop ké tiép thuc hién theo quy dinh phap luat
vé doanh nghiép;

d) Bién ban hop, nghi quyét ctia Pai hoi dong c6 dong thuong nién phai dugc cong
b theo quy dinh tai Piém ¢, Khoan 1, Diéu 11 Quy ché nay.

9. Cong b thong tin vé hoat dong chao ban va bao cao sir dung von:

a) Cong ty thuc hién chao ban ching khoan riéng 1€, chao ban chung khoén ra
cong ching thuc hién nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh phép luat vé chio ban
chung khoan;

b) Truong hop huy dong von dé thuc hién du an dau tu, dinh ky 06 thang ké tir
ngay két thuc dot chao ban cho dén khi hoan thanh dy an; hodc cho dén khi di giai ngén
hét s6 tién huy dong duoc, Cong ty phai bao cao UBCKNN va cong bd thong tin vé tién
d6 str dung von thu duge tir dot chao ban. Trudng hop thay déi cac ndi dung tai phuong
an str dung von, muc dich sir dung vén, trong vong 10 ngay ké tir khi ra quyét dinh thay
ddi cac ndi dung nay, to chirc phat hanh phai bao cdo UBCKNN va cong bd thong tin
ndi dung thay ddi trén trang thong tin dién to cia to chic phat hanh. Moi thay d6i
phai duogc bao cao lai tai Pai hoi déng cd dong gﬁn nhét. T6 chuc phat hanh phai cong bd
bao cao su dung von duge kiém toan xac nhan tai Dai hoi déng ) dong hodc thuyét minh
chi tiét viéc st dung vbn thu duoce tir dot chao ban trong bao cdo tai chinh nam dugc
kiém toan xac nhan. Quy dinh nay khong ap dung ddi voi trudng hop Cong ty chao
ban cb phiéu dé hoan doi cac khoan no hodc hoan ddi cd phan, phan von gop.

10. Cong b thong tin vé ty 1& s¢ hitu nudc ngoai Cong ty phai cong bd thong tin
vé gi6i han ty 1& s¢ hitu nudc ngoai ciia cong ty minh va cac thay d6i lién quan dén ty
1€ s& hiru nay trén trang thong tin dién tr ciia cong ty, cia SGDCK va Trung tdm LKCK
theo quy dinh phap ludt chimg khoan huéng din hoat dong dau tu nudc ngoai trén thi
truong ching khoan Viét Nam.

Piéu 11. Cong b thong tin bat thwong

1. Cong ty phai cong bd thong tin bat thudng trong thoi han 24 gio, ké tir khi xay ra
mdt trong céc sy ki¢n sau day:

a) Tai khodn cua cong ty tai ngan hang bi phong téa hoac dugc phép hoat dong trd
lai sau khi bi phong toa, ngoai trir truong hop phong téa theo yéu ciu cua chinh cong ty;

b) Tam ngurng mot phﬁn hodc toan b hoat dong kinh doanh; bd sung hodc rut bot
mot hoac mdt sb nganh nghé dau tu, kinh doanh; bi dinh chi hoac thu hdi Giéy ching
nhan diang ky doanh nghiép hodc Gidy phép thanh lap va hoat dong hodc Gidy phép hoat
dong; thay doi thong tin trong Béan cdo bach sau khi da dugc UBCKNN cip Gidy chimg
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nhéan dang ky chao ban;

¢) Thong qua quyét dinh cta Pai hoi dong cd dong (bao gdm nghi quyét cua Pai
hoi dong c6 ddng, bién ban hop hoidc bién ban kiém phiéu (trong trudng hop iy ¥ kién
cd dong bang vin ban). Truong hop Pai hoi ddng cd dong théng qua viéc hiy niém
yét, cong ty phai cong bd thong tin vé viéc hiiy niém yét kém theo ty 1é thong qua cta
c6 dong khong phai 1a c6 dong 10n;

d) Quyét dinh mua hodc ban ¢6 phiéu quy; ngay thuc hién quyén mua c6 phiéu caa
ngudi s& hiru trai phiéu kém theo quyén mua cd phiéu hodc ngay thuc hién chuyén
ddi trai phiéu chuyén d6i sang cd phiéu; quyét dinh chao ban chimg khodn ra nudc
ngoai va cac quyét dinh lién quan dén viéc chao ban chimg khoan theo quy dinh phép luat
vé doanh nghiép;

e) Quyét dinh vé& murc ¢d tac, hinh thuc tra ¢ tire, thoi gian tra cd tuc; quyét dinh
tach, gdp ) phiéu;

f) Quyét dinh vé viéc td chirc lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhét, sap nhap
doanh nghiép), giai thé doanh nghiép; thay do6i tén cong ty, con dau cua cong ty thay doi
dia diém, thanh 1ap méi hoac dong ctra tru sé chinh, chi nhanh, phong giao dich; stra doi,
bd sung Piéu 1&; chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang
nam cua cong ty;

g) Quyét dinh thay doi ky ké toan, chinh sach ké toan ap dung (trir trudng hop thay
d6i chinh sach ké toan ap dung do thay d6i quy dinh phap luat); thong bao doanh
nghiép kiém toan di ky hop dong kiém toan bao cdo tai chinh nim hodc thay dbi doanh
nghiép kiém toan (sau khi dd ky hop dong); doanh nghiép kiém toan tir chdi kiém toan
bao cdo tai chinh cia cong ty; két qua diéu chinh hoi t6 bao céo tai chinh (néu co); y kién
khong phai 13 ¥ kién chip nhdn toan phan cua kiém toan vién d6i véi bao cdo tai chinh;

h) Quyét dinh tham gia gop von thanh lap, mua dé ting s& hitu trong mot cong ty
dan dén cong ty d6 trd thanh cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két hodc ban
dé giam so hitu tai cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két dan dén cong ty
d6 khong con 1 cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két hodc giai thé cong ty
con, cong ty lién doanh, cong ty lién két; dong, mé chi nhanh, nha may, van phong dai
dién;

1) Quyét dinh cua Dai hoi déng cd dong hodac Hoi déng quan tri thong qua hop
ddng, giao dich giira cong ty v6i ngudi ndi bd hodc nguoi co lién quan;

j) Quyét dinh phat hanh trai phiéu chuyén doi, c6 phiéu vu dai;

k) Khi c6 sy thay d6i s6 c6 phiéu c6 quyén biéu quyét dang Ivu hanh. Thoi diém
cong bd thong tin thyc hién nhu sau:

v Trudng hop cong ty phat hanh thém cd phiéu, tinh tir thoi diém cong ty béo
c4o Uy ban Chimg khoan Nha nuéc vé két qua phat hanh theo quy dinh phéap luat vé
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phat hanh chirng khoén;

v Trudng hop cong ty giao dich ¢d phiéu quy, tinh tir thoi diém cong ty bao
céo két qua giao dich cb phiéu quy theo quy dinh phap ludt vé giao dich c¢6 phiéu quy;

v Trudng hop cong ty mua lai c6 phiéu ciia can bd cong nhan vién theo chuong
trinh Iya chon ciia nguoi lao dong trong coéng ty hodc mua lai c6 phiéu 1& cua cong ty
thong qua cong ty chimg khoan; cong ty chimg khoan mua c6 phiéu ctia chinh minh theo
yéu cau cua khach hang hoic dé sira 13i giao dich, cong ty cong bd thong tin trong vong
10 ngay dau tién cua thang trén co s& cac giao dich dd hoan tit va cap nhat dén ngay cong
b thong tin.

1) Khi nhan dugc Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép hoidc Gidy phép thanh
1ap va hoat dong hodc Giéy phép hoat dong cua cong ty dugc sua ddi, bd sung;

m) Cong ty thay ddi, b6 nhiém méi, bé nhiém lai, bai nhiém nguoi ndi bo. Trong
vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay cong bd thong tin vé viéc thay doi, b nhiém méi, bd
nhi¢m lai, bai nhi¢ém ngudi ndi by, cong ty gui cho Uy ban Ching khoén Nha nudc,
S& giao dich ching khodn noi cong ty niém yét, dang ky giao dich Ban cung cip thong
tin ctia ngudi ndi bd méi (néu c6) theo Phu luc s6 03 ban hanh kém theo Quy ché nay;

n) Khi nhan duoc quyét dinh khéi t6, tam giam, truy ctu trach nhiém hinh sy dbi
voi ngudi ndi bd cua cong ty;

0) Khi nhéan duoc ban an, quyét dinh cua Toa an lién quan dén hoat dong cua cong
ty; két luan cta co quan thué vé viéc cong ty vi pham phap luat vé thué;

p) Quyét dinh vay hodc phat hanh trai phiéu ddn dén tong gié tri cac khoan vay cia
cong ty co gia tri tir 30% von chu s& hitu tré 1én tinh tai bao cdo tai chinh nim gan nhat
da duoc kiém toan hodc bao céo tai chinh ban nién gﬁn nhét duoc soat xét;

q) Truong hop tong gia tri cac khoan vay cua cong ty dat tir 30% vén chu s¢ hiru
trd 1én tinh tai bao cao tai chinh nam gé‘ln nhét d3 duoc kiém toan hodc bao cdo tai chinh
ban nién gin nhét dugc soat xét, cong ty cong bd thong tin vé cic quyét dinh vay
thém hodc phat hanh thém trai phiéu c6 gia tri tir 10% von chu s¢ hitu trd 1én theo bao
c4o tai chinh ndm gan nhét d3 kiém toan hodc bio cdo tai chinh ban nién gan nhét duoc
soat xét;

r) Cong ty nhan duoc thong bao ctia Toa an thy Iy don yéu cau mé thi tyc pha san
doanh nghiép;

s) Khi xay ra cac su kién khic co anh huong 16n dén hoat dong san xuat, kinh
doanh hodc tinh hinh quan tri cia cong ty;

t) V6n gop cua chi so hiru bi giam tir 10% tré 1én hodc tong tai san bi giam tir
10% trd 1én tai bao cdo tai chinh ndm gan nhat da duoc kiém toan hodc bao cdo tai chinh
ban nién gﬁn nhét duoc soat xét;

u) Quyét dinh ting, giam vbn diéu 18; quyét dinh gop vén dau tu vao mot to chic,
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du an, vay, cho vay hodc céc giao dich khac véi gia tri tr 10% tro 1én trén téng tai san
clia cOng ty tai bao c4o tai chinh ndm gan nhét dugc kiém toan hodc bao cdo tai chinh ban
nién gan nhat dugc soat xét; quyét dinh gop von cé gia tri tir 50% tro 1én von didu 1é
ctia mot to chire (xac dinh theo von diéu 1é cta to chirc nhan vén gdp trude thoi diém gop
vbn); quyét dinh mua, ban tai san co gia tri tir 15% trd 18n trén tong tai san cua cong ty
tinh tai bao cao tai chinh nam g?m nhét duoc kiém toan hodc bo céo tai chinh ban nién
gﬁn nhét dugc soat xét;

v) PBuoc chép thuén hodc bi hiy bod niém yét tai S& giao dich ching khoan nudc
ngoai.

2. Cong bd thong tin vé Dai hoi dong cd dong bat thuong hodc thong qua nghi
quyét Dai hoi ddng cd dong dudi hinh thirc 1dy y kién c6 dong bang van ban:

a) Viéc cong bd thong tin vé Dai hoi dong cd dong bat thuong thuc hién theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 8 Thong tu nay;

b) Truong hop ldy ¥ kién Pai hoi dong c6 dong bang vin ban, cham nhit 10 ngay
trudc thoi han phai gui lai phiéu iy ¥ kién, Cong ty phai cong bd trén trang thong
tin dién tir cia minh, déng thoi guri cho tat ca cac ¢ dong phiéu 13y ¥ kién, du thao nghi
quyét Pai hoi dong cd dong va cac tai lidu giai trinh du thao nghi quyét.

3. Khi cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, Cong ty phai néu rd
su kién xay ra, nguyén nhdn va cac giai phap khic phuc (néu co).

4. Cong bd thong tin lién quan dén ngay dang ky cudi cung thuc hién quyén cho ¢
d6ng hién hitu. Cong ty bao cao va ndp dy du céc tai liéu 13 cin ctr phap 1y lién quan
dén ngay dang ky cudi cung dy kién thuc hién quyén cho ¢ dong hién hitu cho Trung
tam luu ky chimg khoén, S& giao dich chirng khoan (trudng hop 1a to chirc niém yét, dang
ky giao dich), bao cao Uy ban Chirng khoan Nha nuéc, ddng thoi cong bd thong tin cham
nhit 10 ngay trude ngay diang ky cudi cing du kién.

5. Cong bd thong tin trong cac trudng hop dic biét khac nhu sau:

a) Sau khi thay doi ky ké toan, Cong ty cong bd béo céo tai chinh khi thay d6i ky
ké toan da duoc kiém toan theo quy dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép trong thoi
han 10 ngay, ké tir ngay t6 churc kiém toan ky bao céo kiém toan;

b) Sau khi hoan tit viéc chuyén ddi hinh thirc s¢ hitu doanh nghiép, Cong ty cong
bb bao cao tai chinh sau khi chuyén doi hinh thtrc s¢ hiru doanh nghiép di dugc kiém
toan theo quy dinh cta phap luat ké toan doanh nghiép trong thoi han 10 ngay, ké tir
ngay to chirc kiém toan ky bao céo kiém toan;

¢) Sau khi chia, tdch, sap nhap, Cong ty 1a doanh nghi¢p bi chia, bi tach hodc bi
sap nhap cong b Bao cdo tai chinh khi chia tich, sip nhap doanh nghiép da duoc kiém
toan theo quy dinh ctia phap luat ké toan trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay t6 chirc kiém

toan ky bao cao kiém toan.
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Piéu 12. Cong bd thong tin theo yéu ciu

1. Trong cac trudng hop sau ddy, Cong ty phai cong bd thong tin trong vong 24 gid,
ké tir khi nhan dugc yéu cau cia Uy ban Ching khoan Nha nuée, So giao dich ching
khoan noi cong ty niém yét, dang ky giao dich:

a) Khi xay ra sy kién anh huong nghiém trong dén loi ich hop phap ciia nha dau tu;

b) C6 thong tin lién quan dén cong ty anh hudng 16n dén gia chimg khoan va can
phéi xac nhan thong tin do.

2. Noi dung thong tin cong b theo yéu cau phai néu 16 sy kién duoc Uy ban Chirng
khoan Nha nudc, S¢ giao dich chimg khoan yéu cau cong bd; nguyén nhan va danh gia

ctia cong ty vé tinh xac thyc cua su kién do, giai phap khic phuc (néu co).

Piéu 13. Cong b thong tin vé giao dich ciia c6 dong 16n

1. T6 chirc, c4 nhan, nhom ngudi c6 lién quan nam gitr tir ndm phan trim (5%) tré
1én s6 ¢o phiéu c6 quyén biéu quyét ctia cong ty hodc khi khong con 1a ¢ déng 16n phai
bao céo vé so hitu cho cong ty, UBCKNN theo Phu luc 6 kém theo Quy ché niy trong
thoi han 07 ngdy, ké tir ngdy tré thanh/khong con 1a c6 dong 16m.

2. T6 chuc, c4 nhan, nhom ngudi ¢ lién quan nam gifr tir ndm phan tram (5%) tre
1én s6 c¢o phiéu c6 quyén biéu quyét ctia cong ty co thay ddi vé sé luong cd phiéu/ching
chi quy s6 hiru vuot qua cac ngudng mot phan traim (1%) sé lugng cb phiéu (ké ca truong
hop cho hodc dugc cho, ting hodc dugc tang, thira Kké, chuyén nhuong hodc nhan chuyén
nhuong quyén mua cd phiéu phat hanh thém,... hoic khong thuc hién giao dich ¢ phiéu)
phai thyc hién béo céo trong thoi han bay (07) ngay, ké tir ngay c6 su thay ddi trén theo
Phu lyc 7 kém theo Quy ché nay cho cong ty, UBCKNN.

3. Thoi diém bat dau/két thuc viéc ndm giir tir nam phan trim (5%) s6 luong cb
phiéu hodc thoi diém thay d6i vé sé luong cb phiéu s¢ hitu vuot qué cic ngudng mot
phan tram (1%) néu tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay duoc tinh nhu sau:

a) Trudng hop giao dich dugc thuc hién qua SGDCK: Thoi diém duoc tinh ké tir
lac két thuc thanh toan giao dich;

b) Trudng hop giao dich khong dugc thuc hién qua SGDCK: Thoi diém duoc tinh
ké tir lic viéc chuyén nhuong chimg khoan dugc hoan tat tai TTLKCK;

¢) Truong hop thuc hién quyén mua c6 phiéu phat hanh thém: Thoi diém duoc tinh
ké tir lic cong ty hoan thanh dot chao ban.

4. Quy dinh tai khoan 1, 2 Diéu nay khong ap dung ddi véi truong hop thay doi ty
1¢ nam giit ¢6 phiéu dang luu hanh c6 quyén biéu quyét phat sinh do Cong ty giao dich
¢6 phiéu qu¥ hoidc phat hanh thém cb phiéu.

5. Cong ty cong bd trén trang thong tin dién tir ciia cong ty trong vong 03 ngay

lam viéc sau khi nhan dugc bdo cao lién quan dén su thay doi ty 1¢ s& hiru co phicu,
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quyén mua cd phiéu, chtng chi quy cia cac dbi twong duge quy dinh tai Diéu nay.

Diéu 14. Cong b6 thong tin vé giao dich ciia nguwdi ndi bd va ngudi cé lién quan

1. Ngudi ndi bd va nguoi c6 lién quan ciia cac d6i tuong nay khi dy kién giao dich
¢ phiéu, quyén mua c6 phiéu cua to chic niém yét, ding ky giao dich, ké ca trudong
hop chuyén nhuong khong thong qua hé thong giao dich tai SGDCK (cho hoic duge cho,
tang hodc duogc tang, thira Kké, chuyén nhuong hodc nhan chuyén nhuong ) phiéu/quyén
mua c6 phiéu phat hanh thém,...) phai bdo caio UBCKNN va cong ty trude ngay thyc hién
giao dich tbi thiéu 12 ba (03) ngay lam viéc. Thoi han giao dich khong qua ba muoi (30)
ngay, ké tir ngay ding ky thuc hién giao dich va chi dugc bit dau tién hanh phién giao
dich dau tién sau hai muoi bon (24) gid ké tir khi c6 cong bd théng tin tir SGDCK. Noi
dung bao cao theo quy dinh tai Phy luc 10 hoic Phy lyc 11 kém theo Quy ché nay.

2. Trong thoi han ba (03) ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tat giao dich da dang ky,
nguoi thyc hién giao dich phai bao cao cho UBCKNN, va cong ty vé két qua thuc hién
giao dich ) phiéu/quyén mua ¢d phiéu theo Phu luc s6 12 hodc Phu luc s 13 ban hanh
kém theo Quy ché nay.

3. Truong hop khong thuc hién dwoc giao dich hodc khong thuc hién hét khdi
lugng dang ky, trong thoi han ba (03) ngay, ké tir ngay két thuc thoi han du kién giao
dich, c¢6 dong ndi bo, nguoi duoc ty quyén céng bd théng tin va ngudi co lién quan
ctia cac ddi twong nay phai bao cao UBCKNN, SGDCK vé 1y do khong thyc hién duoc
giao dich.

4. C6 dong nodi bo, ngudi duoc Gy quyén cong bd thong tin va nguoi co lién quan
clia cac dbi twong nay phai thuc hién giao dich diing thoi gian giao dich nhu da dang
ky v6i UBCKNN, SGDCK va khong dugc ding ky mua va ban ¢6 phiéu/quyén mua
¢ phiéu cua cong ty trong cung mot khoang thoi gian va chi dugc dang ky giao dich
tiép theo khi dd béo cao két thuc dot giao dich trudc do.

5. Trudng hop cb dong ndi bo ddng thoi 14 ¢d dong 16n thi thuc hién nghia vu cong
b thong tin nhur quy dinh ddi v6i ¢6 dong ndi bo.

6. Truong hop céc to chirc chinh tri, to chie chinh tri - xd hoi ciia Cong ty (Cong
doan, Poan thanh nién,...) thuc hién giao dich c6 phiéu, quyén mua c6 phiéu, trai phiéu
chuyén ddi, quyén mua trai phiéu chuyén doi cuia cong ty dai chiing phai thuc hién nghia
vu cong bd thong tin nhu quy dinh dbi véi ngudi ndi bo tai khoan 1, 2, 3 Didu nay.

7. Trong vong 03 ngay 1am viée sau khi nhan duoc cac bao cdo lién quan dén giao
dich cb phiéu, quyén mua cd phiéu, trai phiéu chuyén doi, quyén mua trai phiéu chuyén
ddi cua nguoi ndi bd va nguoi cé lién quan cua nguodi ndi bd theo quy dinh tai biéu nay,

Cong ty phai cong b trén trang thong tin dién tir ctia cong ty.

Piéu 15. Cong bd thong tin vé giao dich chao mua cong khai
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T6 chirc, cd nhan chao mua cong khai va Cong ty bi chao mua phai thyc hién cong

b thong tin theo quy dinh tai Luat Chtng khoan va vin ban huéng dan.

Piéu 16. Cong bd thong tin vé giao dich ¢b phiéu quy:

Truong hop giao dich ¢ phiéu quy, cong ty phai thuc hién cong bd thong tin theo
quy dinh cia Luat Chting khoan va vin ban huéng dan.

Truong hop cong ty mua lai cd phiéu cua chinh cong ty, sau khi thanh toan hét sd
6 phiéu mua lai, néu tong gia tri tai san dwoc ghi trong s6 ké toan giam hon 10% thi
cong ty phai thong bao cho tat ca cac chi no biét va cong bd thong tin trong thoi han 15

ngay, ké tir ngay hoan tit nghia vu thanh toan viéc mua lai c6 phiéu.

Piéu 17. Trach nhiém cong bo thong tin

Trach nhi¢m cong bd thong tin dugc quy dinh cu thé nhu sau:

1. Dbi v6i cac thong tin dinh ky, bat thuong, theo yéu ciu, nguoi ¢ tham quyén
cong bd thong tin cia DANAPHA chiu trach nhiém cong bd thong tin trén cac phuong
tién cong bd thong tin theo quy dinh, déng thoi giri van ban cho UBCKNN.

2. Pbi v6i nhitng thong tin phai cong bd trong vong 24 gid DANAPHA phai
g ngay thong tin trong vong 24 gid ké tir khi xay ra sy kién d&& UBCKNN cong bd va
ddng thoi chiu trach nhiém cong b thong tin trén cac phuong tién cong bd thong tin theo
quy dinh.

3. Pbi véi cac thong tin phai cong bd thude nghia vu cta cd dong ndi bd, nguoi
dugc iy quyén cong bd thong tin va nhitng ngudi c6 lién quan; giao dich chao mua cong
khai,... thi cac ddi twong nay phai ty thuc hién cong bd thong tin cho Cong ty, UBCKNN
va cac phuong tién cong bd thong tin khac theo quy dinh tai quy ché ndy va cac quy dinh

khac ¢6 lién quan.

CHUONG 111

TAM HOAN CONG BO THONG TIN

Diéu 18. Tam hoin va bao luu chua cong bd thong tin

1. Bio luu chwa cong b6 thong tin:

Trong trudng hop can thiét phai bao Iuu chua céng b thong tin hodc thong tin can
cong bd chua thuc hién dugc, nhan vién cong bd thong tin tién hanh 1ap bao cdo dé nghi
bao luu chua cong bd thong tin bang vin ban dugc Tong Giam ddc/Nguoi duoc ty quyén
ky va goi dén UBCKNN dé xem xét chap thuan.

2. Tam hoén cong bd thong tin:

Trong trudng hop viée cong bd thong tin khong thé thyc hién theo ding thoi han
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do nhitng 1y do bat kha khang, nhan vién cong b thong tin 14p bio cdo bang vin ban
dugc Toéng Giam déc/Nguodi dwoc uy quyén ky va goi dén UBCKNN, va thuc hién
cong bd thong tin ngay sau khi sy kién bat kha khang duoc khic phuc.

CHUONG 1V
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 19. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01/6/2019. Cac ddi twong cong bd thong
tin va cac to chirc, cd nhan c6 lién quan c6 trach nhiém thyc hi¢n theo Quy ché nay.

DANAPHA thyc hién cong bd thong tin theo quy dinh, hudng dan cia Bo Tai
chinh, UBCKNN trong timg thoi ky. Bao gdbm nhung khong gidi han ndi dung da duoc
quy dinh trong Quy ché nay, dong thoi, khi co quan quan 1y ban hanh cac quy dinh khéc
trai v6i cac quy dinh tai Quy ché nay thi cong ty c6 nghia vu thyc hién theo cac quy dinh
ctia phap luét va diéu chinh lai Quy ché nay cho phu hop.
Diéu 20. Sira ddi, bo sung

Trong qué trinh thyc hién Quy ché nay, néu diéu khoan nao can sira d6i, bd sung cho
phtt hop vé6i quy dinh hién hanh vé quan 1y chimg khoan va thi truong chimg khoan
thi Téng Giam doc Cong ty trinh Hoi ddng quan tri xem xét quyét dinh./.

TM. HQI PONG QUAN TRI
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PHU LUC NOI DUNG CONG BO THONG TIN
(Kém theo Quy ché cong bé théng tin)

I. CONG BO THONG TIN PINHKY, BAT THUONG VA CAC THONG TIN KHAC:

. A .. | Phuwong tién
o x Don vi thye hién; thoi | = 2 L. AL A
TT Biéu mau/N¢i dung han hoan thanh coilg bO. Thoi han cong bo thong tin
: thong tin

1 Bédo cédo tai chinh riéng va| Phong Ké todn - Tai UBCKNN, Thoi han cudi cfmg cong bo
tong hop ndm clacong | chinh hoan thanh bao SGDCK thong tin vé bao cdo tai chinh
ty (da dugc kiém todn), bao | céo trudc thoi han chot website NAM khong qua chin muoi (90)

gom cac bdo cdo sau: CBTT 05 ngay lam DANAPHA | Dgay, keé tir ngay két thic nam tai
1. Bang can d01 Ké toan; viéc chinh.
2. B4o céo két qua hoat
dong kinh doanh;
3. Béo céo luu chuyén
tién té; va
4. Bao cao thuyét minh
tai chinh.

2 Bdo céo tai chinhriéng va Phong K¢ toan - Tai UBCKNN, Thoi han cuoi cung cong bo
tong hop ban nién da dugc chinh hoan thanh bao SGDCK thong tin vé bao cdo tai chinh
soat xét cua kiém toan, bao cao trude thoi han chot website BAN NIEN khong quéa bon
gom céc bao cdo sau: CBTT 05 ngay lam DANAPHA- muoi lim (45) ngay, ké tir ngay

1. Bang can d01 ké toan; viée ’| két thiic 06 thang dau nam tai
2. Bao céo két qua hoat chinh.

dong kinh doanh;

3. Bao cdo luu chuyén

tién té; va .

4. Bao cao thuyét minh

tai chinh.

3 Bdo cdo tai chinh riéng va Phong K& toan - Tai UBCKNN, Thoi han cudi cung cong bo
tong hqp quy, bao gom cac chinh hoan thanh bao SGDCK thong tin vé béao cdo tai chinh
bao cdo sau : cdo trudc thoi han website QUY khong qua hai muoi (20)

1. Bang can d01 ké toan; chot CBTT 03 ngay DANAPHA | Dgay, ké tir ngay két thiic quy

2. Bao céo két qua hoat lam viéc tai chinh.

dong kinh doanh;

3. Bao cao luu chuyén

tién te; va

4. Bao cdo thuyét minh

tai chinh.

4 Baéo cao thuong nién Phong Tai chinh hoan| UBCKNN, | Thoihan cudi cung cong bo
thanh bdo cédo trude SGDCK thong tin vé bdo cdo thuong
thoi han chét CBTT website nién khong qua hai mwoi (20)
05 ngay lam viéc DANAPHA | ngay sau khi cong bo BCTC
niam duogc kiém toan.
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Pon vi thue hién; thoi

Phuong tién

TT Bi¢u mau/Noi dung han hoan thanh COAng bf) Thoi han cong bo thong tin
thong tin

5 Baéo céo tinh hinh quan tri Phong Tai chinh hoan | UBCKNN, Th{ri han ndp bdo cdo quan tri BAN
cong ty ban nién va nam thanh bao caotrudc SGDCK, NIEN (06) thang va NAM chdm nhat

thoi han chot CBTT 03 website 1a ba mwoi (30) ngay, ké tir ngay ket
ngay lam viéc DANAPHA | thuc ky bdo céo.

6 Hop Dai hoi dong c6 dong Phong Tai chinh hoan UBCKNN, Tai liéu hop cong bo trén trang Web
(Chuan bi tai liéu hop thanh bao cao trudc SGDCK Cong ty dong thoi goi kém Giay moi
DHDCD) thoi han chot CBTT Website hop va/hodc hudng dan truy cép trang

03 ngay lam viéc DANAPHA | Web cho céc ¢6 dong trude khai mac
hop chdm nhat mudi (10) ngay.
Riéng Nghi quyct PHDCD thuong
nién/bat thuong phai cong bo thong
tin trong vong 24 gid.

7 Cong bo thong tin Y kien Phong Tai chinh hoan | UBCKNN, Cong bo thong tin trong thoi han 24
ngoai trir/luu ¥ cua cong ty th%u_lh bao c‘?’lo trudce SGDCK, gio.
kidm ton thoi h:';m qhot C}3TT website

01 ngay lam viéc DANAPHA
8 Cong bo thong tin 24 gid Phong Tai chinh hoan UBCKNN, Céc thong tin bat thuong phai duogc
thanh bdo cédo trude SGDCK, cong bd trong vong 24h duoc quy
thoi han chot CBTT website dinh tai Khoan 1 Diéu 11 Quy ché
01 ngay lam viéc DANAPHA | nay.
9 Cong bo thong tin theo yéu | Phong Tai chinh hoan UBCKNN, Thoi han cong bo thong tin cham nhat
cAu va Thong bao Ngay thanh bao céo trudc TTLKCK, la muwoi (10) ngay lam viée trude
< P U thoi han chot CBTT SGDCK, ngay dang ky cudi cung du kién thuc
dang ky cuoi cung thuc A . A % 2 an
. 5 . 02 ngay lam viéc website hién quyén cho c6 dong.
hién quyén cho co dong . . R
hién hitu DANAPHA | Céc thong t.1n Cong .b6 t.l‘leo yéu cau ,
duoc quy dinh 5 tai Biéu 12 Quy ché
nay.

10 | Chao Mua cong khai

10.1 | Cong bo thong tin ve viée Phong Tai chinh hoan UBCKNN, Trong vong ba (03) ngay ké tur ngay
nhan dugc d& nghi chao thanh bao céo trude SGDCK, Cong ty nhan dugc tai ligu dang ky
mua cong khai. th(‘n hf,m 1C‘hét C}BTT website chao mua cong khai.

ngay lam viee DANAPHA

10.2 | Congbo y kien cia HPQT | Phong Tai chinh hoan UBCKNN, Trong vong mwdéi (10) ngay ké tu
Cong ty voi de nghi chao thanh béo céo trudc SGDCK, ngay Cong ty nhan dugc tai liu dang
mua cong khai thoi han chot CBTT website ky chao mua cong khai.

02 ngay lam vigc DANAPHA
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Phuong ti¢n

S0 Biéu miw/Ngi dung Don vi thl_rc‘hlgn: thoi cong bd Thoi han cong bd thong tin
TT han hoan thanh théng tin
11 | Mua C6 phiéu quy
11.1 | Cong bo thong tin vé mua Phong Tai chinh hoan| UBCKNN, Trong thoi han bay (07) ngay 1am viée
¢b phiéu quy. thanh bdao cdo trude SGDCK, ké tir ngay UBCKNN thong béo vé
thot han chot CBTT website viéc nhin dugc day du tai liéu bao céo
03 ngay lam viéc DANAPHA viéc mua co phiéu quy, Cong ty phai
cong b thong tin trén phuong tién
thong tin dai chung theo Phu luc s6 02
ctua Thong tu 130/2012/TT-BTC.
11.2 | Bao cdo keét qua giao dich Phong Tai chinh hoan | UBCKNN, Trong thoi han mwdi (10) ngz‘ly lam
c¢b phiéu quy thanh bao cdo trude SGDCK, vige ké tlr ngay két thic giao dich
thoi han chét CBTT website mua lai c0 phleu Cong ty phdi guri
04 ngay lam viéc béo céo két qua glao dich cho
DANAPHA UBCKNN va cdng bd théng tin ra
cong ching. Trong truong hop Cong ty
khong thuc hién hét so lugng c6 phicu
dy kién mua lai, Cong ty phdi bdo cdo
va cong bo ly do khong hoan thanh.
12 | Ban co phiéu quy
12.1 | Cong bo thong tin vé ban Phong Tai chinh hoan| UBCKNN, Trong thoi han bay (07) ngay lam
¢b phiéu quy thanh béo cdo trudc SGDCK, viée ké tir ngay UBCKNN théong bao
thoi han chot CBTT website vé viéc nhan dugc day du tai liéu bao
03 ngay lam viéc DANAPHA cdo viéc ban co phidu quy, Cong ty
phai cong bd théng tin trén phuong
tién thong tin dai ching theo Phu lyc
$0 02 cua Thong tu 130/2012/TT-BTC.

12.2 | Béo cao két qua giao dich Phong Tai chinh hoan| UBCKNN, Trong thoi han muoi (10) ngay lam
thanh bdo cdo trudc SGDCK, viée ke tr ngay két thic glao dich ban
thoi han chét CBTT website co phleu quy, Cong ty phai gui bao cdo
04 ngay lam viéc DANAPHA két qua giao dich cho UBCKNN va

cong b thong tin ra cong chung theo
mau tai Phu luc s6 05 coa Théng tu
130/2012/TT-BTC.

Trong truong hop Cong ty khong thuc
hién hét s6 lugng c6 phicu du kién ban,
Cong ty phai bao céo va cong bo ly do
khong hoan thanh.

13 Thay doi giao dich co

phieu quy
13.1 | Cong bo thong tin vé quyet Phong Tai chinh hoan| UBCKNN, Cong ty phai CBTT v¢ quyct dinh thay
dinh thay doi. thanh bao céo trude SGDCK, doi trén phuong ti¢n thong tin dai
thoi han chot CBTT website ching trong thoi han hai muei bon
01 ngay lam viéc DANAPHA 24) gl(r ke tir khi ra quyet dinh thay
déi viéc ban cb phiéu quy.

13.2 | Thong bao ve viéc thay doi Phong Tai chinh hoan| UBCKNN, Cong ty thong bao vé viéc thay doi
thanh bao céo trudce SGDCK, trén phuang tién thong tin dai ching
thoi han chot CBTT website dbng thoi gt cho UBCKNN trong thoi
01 ngay lam viéc DANAPHA han hai mwoi bén (24) gio ké tir khi

dugc UBCKNN chap thuan.
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II. CONG BO THONG TIN VE CHAO BAN, PHAT HANH:

Phuong tién

SH A Pon vi thwe hién; . 5 .
Bidu miu/Néi 1 thue hie cons bb 2.4 A K it Remvm 440
T icu mau/Noi dung thdi han hoan thanh % g . Thoi han cong bo thong tin
thong tin

1 | Cong bd thong bao chao Phong Tai chinh hoan | UBCKNN, Trong thoi han bay (07) ngay lam

bén ra céng chiing thanh bao céo trudc SGDCK, viée, ké tir ngay GCN dang ky chao ban
thoi han chét CBTT website chirng khodan c¢6 hiéu luc, t6 chtrc chao
03 ngay lam viéc DANAPHA ban cong bo thong tin vé viéc
chao ban.

2 | Bao cdo két qua chao ban Phong Tai chinh hoan UBCKNN, | Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay
thanh bao céo trudc SGDCK, két thic dot chao ban, td chirc
thoi han chot CBTT 04|  ebsite phat hanh phai bdo céo UBCKNN
ngay lam vi¢c DANAPHA ket qué chao ban kem theo xac nhan

cua ngan hang thu’ong mai noi mé
tai khodn phong toa vé sé tién thu
duoc tir dot chao ban.

3 | Bao céo tién d6 st dung Phong Tai chinh hoan UBCKNN, Doi voi tru’(‘mg hop huy dong von
vén thanh bao céo trudc thoi | SGDCK, dé thyc hién cac dy an dau tu, dinh ky

han chot CBTT 05 ngay website sau (06) thang ké tir ngay hoan
lam viéc thanh dg¢t chao béan cho dén khi
DANAPHA hoan thanh dy 4n, té chirc phat hanh
phai bdo cao UBCKNN va cong bd
thong tin vé tién d¢ st dung vén thu
duoc tir dot chao ban.

4 | Bao cdo thay d6i muc Phong Tai chinh hoan UBCKNN, | Truong hgp HDPQT c6 quyct dinh

dich sir dung vén thanh bao céo trudc thoi | SGDCK, thay doi muc dich str dung von theo uy
han chot CBTT 03 ngay website quyén cua DHDCD, trong thoi han
lam viéc (10) ngay ké tir ngay co quyet dinh
DANAPHA thay d6i muc dich st dung vén, t6 chirc
phat hanh phai bao cao UBCKNN

5 | Cong bo thong tin cua Phong Tai chinh hoan UBCKNN, Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay

UBCKNN chao ban ¢ thanh béo cédo trudce thoi SGDCK, nhin duoc hd so ding ky day du va
A ia 12 han chot CBTT 05 ngay website ho'p 1, co quan nha nué6c co thim
phiéuriéng 1¢é NI
lam viéc DANAPHA quyen thong bao cho t6 chirc dang ky
va cong bd trén trang thong tin dién tir
ve viéc chao ban cb phiéu riéng 1é cia
td chirc dang ky.

6 | Bdo caokét qua dot chao Phong Tai chinh hoan UBCKNN, | Trong vong muwoi (10) ngay ké tu

bén ¢b phibu riéng 18 thanh bdo cdo trudce thoi| SGDCK, khi hoan thanh dot chao ban, to chirc
han cn()t CBTT 03 ngay website phat hanh gui bao céo két qua dot chao
lam viéc DANAPHA ban cho UBCKNN.

7 | Congbo quyét dinh thay | Phong Tai chinh hoan UBCKNN, Trong thoi han muoi (10) ngay ke
d6i phuong an str dung s6 | thanh béao cdo trudce thoi | SGDCK, tur ngay cod Quyet dinh cua HDQT
tien thu dugc tr dot chao han chot CBTT 03 ngay website theo ity quyén cia PHDCD ve¢ vige
ban cd phicu riéng 1& lam viéc DANAPHA | thay d6i phuong an st dung s6 tién thu

dugc tir dot chao ban ¢c6 phleu riéng 1¢,
td chirc phat hanh phai bio céo
UBCKNN.

8 | Congbo thong tin vé viéc | Phong Tai chinh hoan UBCKNN, | Trong thoi han bay (07) ngay lam vi¢c
phat hanh ¢b phiéu dé tra thanh bao cdo trudce thoi | SGDCK, ké tir ngay UBCKNN thong bao vé
¢d tire han chot CBTT 03 ngay website viéc nhan duoc day du tai liéu bdo cdo

lam viéc DANAPHA  phét hanh c6 phiéu dé tra c6 tire, t6

chirc phat hanh phai cong b

thong tin vé& viéc phat hanh trén cac
phuong ti¢n thong tin dai ching it
nhét biy (07) ngay truge thoi diém
du kién thuc hién viéc phat hanh.
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Phuong tién

viéc

]S“;‘ Biéu miu/Ngi dung th?::;f;:::; :lli:ll’h cfing b'6 Thoi han cong bd thong tin

thong tin

9 | Bédo cédo ket qua phat Phong Tai chinh UBCKNN, Trong thoi han mudi (10) ngay lam
hanh ¢ phiéu dé tra cb hoan thanh bao céo SGDCK, viée ké tir ngay hoan thanh viéc phat hanh
tire trudce thoi han chot website ¢0 phicu dé tra ¢ tirc, to chirc phat hanh

CBTT 03 ngay lam DANAPHA phai giri bdo cdo ket qud phat hanh cho
viéc UBCKNN va cong bo thong tin ra cong
chiing theo mau.

10 | Cong bo thong tin vé viéc | Phong Tai chinh UBCKNN, Trong thoi han bay (07) ngay lam
phat hanh ¢b phiéu dé hoan tlilz‘mhhbéo ;éo SGDCK, viée ké tl}Il ng(aiy U]?iCK(Ii\IN th?ng an

< AR A, trudce thoi han chot website vé& viéc nhan duoc ay du tai li¢u bdo cao

tangkvonAco pl}anﬂ tu~ CBTT 03 ngay lam DANAPHA phat hanh ¢ phiéu dé tang vén ¢ phan

ngudn von chi s6 hiru viéc tir ngudn vén chi s& hitu, t6 chirc phat
hanh phéi cong bo thong tin vé viéc phat
hanh trén cac phuong tién thong tin dai
ching it nhat bay (07) ngay lam vigc
trudc thoi diém du kién thyc hién phat
hanh.

11 | Béo céo ket qua phat Phong Tai chinh UBCKNN, | Trong thi han mudi (10) ngay lam viéc
hanh co phiéu de tang vén | hoan thanh bao cdo SGDCK, ké tr ngay hoan thanh viéc phét hanh ¢6
cb phan tir ngudn vén chii | trudce thoi han chot website phiéu dé ting, vén ¢b phin tir ngudn vén
s6 hitu CBTT 03 ngay lam DANAPHA | chu s¢ hitu, td chiic phat hanh phai gii

viée bdo cio két qua phat
hanh cho UBCKNN va céng bd
thong tin ra cdng ching

12 | Cong bo thong tin vé Phong Tai chinh UBCKNN, | Trong thoi han (07) ngay lam vige
viéc phat hanh c6 phiéu hoan thanh bao cao SGDCK, ké tir ngay UBCKNN théng béo vé viée
theo chuong trinh lya chon| trudce thoi han chot website nhén duoc day du tai liéu bao cao phat
cho nguoi lao dong CBTT 03 ngay lam hanh co phleu theo chuong trinh Iya chon

<A DANAPHA
viée cho nguoi lao dong trong cong ty, to
chuc phat hanh phai cong b thong tin vé
vi€c phat hanh trén cdc phuong tién
thong tin dai chung it nhat bay (07) ngay
lam viéc trudc thoi diém dy kién thuc
hién viéc phat hanh.

13 | Béo cdo két qud phat hanh | Phong Tai chinh UBCKNN, | Trong thoi han (10) ngay lam viéc ké
¢b phiéu theo chuong trinh | hoan thanh béo cao SGDCK, tir ngay hoan thanh viéc phat hanh, t6
lya chon cho nguoi lao trude thoi han chot website chirc phat hanh phai gui béo cao két qua
dong CBTT 03 ngay lam | pDANAPHA | phat hanh cho UBCKNN va cong b thong

tin ra cong chiing. Bdo céo ket qud phat
hanh c6 phicu

theo chuong trinh lya chon cho
nguoi lao dong trong cong ty phai kém
theo danh sach vé so lugng c6 phan da mua
va ¢6 chir ky ctia nguoi lao dong duoc
tham gia mua co phicu.
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